LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS
DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE PENSIONES

INTRODUCCION.

De conformidad con lo establecido en los Articulos 115, fracciones | y Il y134 de la Constitucién Politica P

de los Estados Unidos Mexicanos, en sus parafos primero, tercero y cuarto; 125 numeral 18, 126

fraccién | de la Constitucién Politica del Estado de Chihuahua: Articulo 2 fracciones i y IV, Articulo 11,

fraccién XVIll, Articulo 28 fracciones | y XXXV del Cédigo Municipal para el Estado de Chihuahua:

arficulo 32 fraccién | y 61 del Reglamento para el Funcionamiento de los Organismos

Descentralizados del Municipio de Chihuahua; asi como lo dispuesto en los Articulos 1 fraccion Il, 6 Y

29 fracciones |y V de la Ley de Adquisiciones, Arendamientos y Contratacion de Servicios del Estado

de Chihuahua, y 17 de su Reglamento, resulta fundamental establecer disposiciones claras y precisas

que coadyuven a la organizacién, disposicidn, modernizacién y desarrollo administrativo, asi como

a la delegacion efectiva de facultades y funciones, a efecto de que las dreas del Instituto pueda

contar conlos elementos necesarios que les faciiten la toma de decisiones, respecto de Ia

administracion de los recursos econémicos que se destinen para la adquisicién y arendamiento de

bienes muebles y la contratacién de servicios, a fin de asegurar las mejores condiciones disponibles ﬁ ﬂ
M

en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes.
Estos lineamientos constituyen una guia de los procedimientos de contratacién y sus respectivos
contratos, con el propésito de auxiliar a las personas servidoras publicas adscritas a las diferentes

unidades administrativas del Instituto en el cumplimiento de las funciones que les han sido asignadas.

Por lo anterior y atendiendo los principios de transparencia, economia, imparcialidad, honradez,

eficiencia y eficacia, que permiten una adecuada administracion de los recursos econdmicos,

asegurando a favor del Municipio las mejores condiciones disponibles; se emiten los presentes g
Lineamientos en materia de adquisiciones, arendamientos y contrataciéon de servicios del Instituto
Municipal de Pensiones.
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V.

VI

Vil.

TiTULO UNO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
GLOSARIO DE TERMINOS

Ariculo 1.- Son aplicables las definiciones contenidas en el articulo 3 de la Ley de Adgqguisiciones,

Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Estado de Chihuahua, y articulo 2 de su Reglamento

y de igual forma para los efectos de los presentes Lineamientos se entenderd por:

- Administrador del contrato o pedido: Servidor publico titular de drea usuaria responsable de dar
seguimiento y verificar el cumplimiento de los derechos y obligaciones del contrato o pedido,

quien deberd tener nivel jerdrquico minimo de Jefe de Departamento.

Area Requirente: Agquella que en el Instituto solicite o requiera formalmente ante el Comité, junto
con el Area Usuaria, la adquisicion o arendamiento de bienes o la prestacién de servicios y
evalva la proposicidn de manera integral y emite los dictdmenes comrespondientes; son las
unidades administrativas en cardcter de Subdireccién, segin se determine en el organigram

actualizado, que en funcién de los requerimientos de bienes, arrendamientos o servicios estan
en posibiidad de validar y/o establecer los criterios té&cnicos para la integracién, en un [)5’

procedimiento de contratacién.

ser atendidas con determinada contratacién.

Caso fortuito o fuerza mayor: El acontecimiento proveniente de la naturaleza o del hombre

caracterizado por ser impredecible, inevitable, iresistible, insuperable, exterior y gjeno a la
voluntad de las partes que imposibilita el cumplimiento de todas o alguna de las obligaciones
previstas en el contrato o pedido;

Comité: El Comité de Adquisiciones, Amrendamientos y Servicios del Instituto Municipal de

Pensiones.

IMPE: Instituto Municipal de Pensiones. J

ley: La Ley de Adquisiciones, Arendamientos y Contratacién de Servicios del Estado de

Area Usuaria: Unidad administrativa dentro del Area Requirente cuyas necesidades pretenden qﬂ
&
Chihuahua.

A
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ViiL.

Lineamientos: Los presentes Lineamientos en materia de Adquisiciones, Amendamientos y

Contratacién de Servicios del Instituto Municipal de Pensiones.

IX.  OIC: Organo Interno de Conirol del Municipio de Chihuahuc;

X.  PAAACS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Confrataciéon de Servicios del
Instituto Municipal de Pensiones.

Xl.  Reglamento: El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arendamientos y Contratacién de
Servicios del Estado de Chihuahua.

Xll.  Requisicién o Pedido: El documento impreso o electrénico en el cual se sefialan los bienes a
adquirir, arendamientos o los servicios a contratar.

Xll.  Selicitud: Documento, impreso o electrénico, que sefiala la necesidad de un bien o servicio, asi
como la suficiencia presupuestaria con que se cubrirg el compromiso de pago. sefialando la
cuenta genérica y/o especifica, en su caso, con la cual se autoriza el procedimiento de
contratacién.

RiV.  Supeivisor del contiaio o pedide. £f servidor publico gue guxitia al administrador del contrato o
pedido en la verificacion y revisién del cumplimiento de este.

XV. UMA: Valor de la Unidad de Medida y Actudlizacién, que para tales efectos determine y emita
el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

CAPITULO Il
AMBITO DE APLICACION
Adiculo 2.- Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria en las adauisiciones,

arendamientos y contratacion de servicios que el Instituto Municipal de Pensiones celebre a través

de todas sus dreas, por medio de las personas servidoras publicas adscritas al mismo, a fravés de

procedimientos de contratacién en materia de adquisiciones, arendamientos Y servicios.

Las contrataciones que sean llevadas fuera del marco normative establecido por la ley, su

Reglamento y demds disposiciones aplicables, una vez efectuadas, no seran validadas por el Comité,

Yy en su caso, procederdan las faltas o sanciones aplicables conforme a la Ley General de

Responsabilidades Administrativas.

Pagina 3 de 26

-

)Q



CAPITULO 1l
POLITICA DE PROGRAMACION

Arficulo 3.- El IMPE con el apoyo de las Areas Requirentes y Usuarias, deberd planificar, ejecutar v

controlar la adquisicién de bienes y servicios mediante la modalidad de Llicitaciones Publicas,

Invitaciones a cuando menos tres proveedores y Adjudicaciones Directas, coordinard los trabajos

necesarios a fin de que las Areas Requirentes identifiquen los bienes o servicios gue serd necesario
contratar durante el siguiente ejercicio fiscal, para considerar en el PAAACS de conformidad a lo
establecido en el Articulo 22 de la Ley y el Articulo 13 del Reglamento, con base al techo de gasto
del anteproyecto de presupuesto de egresos para el afo fiscal siguiente y segin los histéricos
ejercidos en el afio anterior.

Arficulo 4.- La proyeccién de confrataciones y requerimientos se llevard a cabo por cada una de |
d@reas el IMPE, posteriormente, se revisard y aprobard en conjunto por la Subdireccién de Planeaci

¥ Evaluacion y la Subdireccién Administrativa.

Una vez aprobadas las proyecciones particulares de cada drea, se unirdn a fin de formar el Programa
Anual de Adquisiciones, Arendamientos y Contratacidn de Servicios del Instituto, tomando en cuenta
el techo presupuestal estimado para el afio fiscal que corresponda y en atencién a la programacion

e histéricos de bienes y servicios que remitan las diversas Unidades Administrativas. fm ﬂ 0

Arficulo 5.- Tanto el anteproyecto de presupuesto, como el andlisis de la identificaciéon de las

necesidades de las dreas requirentes, serviran de base para la elaboracién del proyecto del PAAACS.

EIPAAACS del eiercicio fiscal segin coresponda, deberd ser aprobado por el Consejo Directivo del

Instituto, cuando se autorice el Presupuesto de Egresos que corresponda.

Articulo 6.- Una vez aprobado y publicado junto con el Presupuesto de Egresos del Instituto, el
Departamento Juridico pondra el PAAACS del gjercicio fiscal comrespondiente a disposicién del
publico en general a través del Sistema de Contrataciones Publicas y/o en el portal oficial del

Instituto, a mas tardar el 31 de enero de cada afo.

Articulo 7.- En caso de que se requiera llevar a cabo la actualizacién del PAAACS, esta se realizarg

preferentemente en el mes de junio del sjercicio presupuestal segun se tfrate, o en cualquier
momento a solicitud de las Areas Usuarias, para lo cual deberdn remitir la informacién
comrespondiente a la Presidencia del Comité, indicando las disminuciones o ampliaciones
efectuadas a los montos de las partidas originalmente presupuestados, para que se puedan redlizar

k <

las modificaciones correspondientes.
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TiTULO DOS
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS
DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE PENSIONES

CAPITULO |
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONES DEL COMITE

Arficulo 8.- El Comité de Adquisiciones, Arendamientos y Servicios del Instituto Municipal de Pensiones
es un organismo quxiliar que tendrd por objeto vigilar el estricto cumplimiento de la normatividad
aplicable en materia de adquisiciones, arendamientos y contratacién de servicios, y estard

integrado de la siguiente manera:

l. La persona fitular de Direccién del Instituto Municipal de Pensiones, bajo el cargo de

Presidencia, con derecho a voz y voto.
Il. La persona titular de Subdireccién Administrativa, como Secretaria, con derecho a voz y voto.
lll. La persona titular de Subdireccién Médica, como Vocalia, con derecho a voz y voto.

IV. La persona titular de Subdireccién de Planeacién y Evaluacién, como Vocalia, con derecho m ﬂ(?

a voz y voto.

V. La persona titular del Area Usuaria segun el tema a tratar, como Vocalia, con derecho a voz

y voto.
VI. La persona titular del Departamento luridico, en su cardcter de Persona Asesora, con

derecho a voz.

VIl. Una persona representante del Organo Interno de Control, como ente observador, con K

derecho a voz

Arficulo 9.- Las personas que integren el Comité, cuando éste realice su instalacién formal deberdn
designar a su respectivo suplente permanente, quien lo cubrir@ en su ausencia, con todas las
facultades conferidas al cargo que desempefien. Si posteriormente requiere cambiar de persona
suplente deberd designarlo por escrito. Esta designacién no los exime de la responsabilidad a que

hubiere lugar.
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Articulo 10.- En el Comité podrdn participar, previa invitacién o solicitud por escrito, representantes
de ofras dependencias o entidades de la administracién publica, asi como personas invitadas de los

sectores social y privado, siempre y cuando su participacién se relacione con los asuntos gue se
deban tratar.

Articulo 11.- El Comité de Adquisiciones Arendamientos y Servicios del Instituto tendrd las afribuciones
sefialadas en el Articulo 19 del Reglamento y, ademas:

l. Revisar los programas, presupuestos y disponibilidad de los recursos, previo a las adguisiciones,
arrendamientos y servicios relacionados con los bienes muebles, asi como formular ias
observaciones y recomendaciones convenientes.

Il. Proponer las bases y limites de montos, acordes con el Presupuesto del Instituto.
ll. Integrar debidamente los expedientes con toda la informacion respecto del bien,
arendamiento o servicio a contratar, para la elaboracién de Ias convocatorias, bases y

demdas documentacién que se requiera para los Procedimientos de Contratacién.

IV. Determinar los requisitos que considere necesarios para verificar que los proveedores que

L
x,

pretendan ser adjudicados cumplan con la capacidad y recursos técnicos correspondientes. /},n Hﬂ

V. Verificar que las adquisiciones de bienes muebles y contratacién de servicios se efectien
tomando en cuenta principalmente criterios de: precio, calidad, garantia, eficiencia, tiempo
de entrega, experiencia, honradez y solvencia del proveedor.

VI. Autorizar las ampliaciones a los contratos respectivos.

VII. Autorizar la cancelacién de los procedimientos respectivos.

VIll. Coadyuvar al cumplimiento de la Ley de la materia y demas disposiciones aplicables.

IX. Las demdas que encomienden las leyes respectivas, asi como las que se requieran para el

adecuado cumplimiento de sus funciones.

Articulo 12.- Son atribuciones de Presidencia del Comité, las sefialadas en el Articulo 19 fraccién |, del

Reglamento, y ademas las siguientes:
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. Convocar de forma oficial a los integrantes del Comité a las sesiones ordinarias y

extraordinarias.

IIl. Firmar las Convocatorias a las sesiones del Comité, las Convocatorias y Resimenes de

Convocatoria de las Licitaciones Pablicas y las invitaciones a cuando menos tres proveedores.
Il Asistir a todas las reuniones del Comité. :
IV. Enviar a las autoridades competentes el PAAACS del afio correspondiente. g
V. Firmar las actas de las sesiones y demds reuniones a las gue hubiere asistido.
\ 5
mr
f

VI. Preparar las invitaciones a los proveedores para procedimientos a cuando menos fres

proveedores.
VII. Designar un Secretario Técnico quien lo auxiliara en las tareas indicadas;
VIIl. Las demds que se requieran para el adecuado funcionamiento del Comité.

Articulo 13.- Son afribuciones de Secretaria las sefialadas en el Articulo 19 fraccién Il, del Reglamento,

y ademds las siguientes:

. Vigilar la expedicién comrecta de las érdenes del dia y de los listados de los asuntos que se

trataran.

Il.  Vigilar el ejercicio del presupuesto autorizado para la adquisicién de bienes o la contratacién
de servicios;

lll. Vigilar que las adquisiciones y operaciones que soliciten las diferentes dreas no rebasen el
monto del presupuesto asignado, y se respeten los presentes lineamientos.

IV.  Supervisar que se cumplan con las condiciones de pago que se estipulen en los pedidos y/o

contratos;
V. Vigilary verificar la correcta elaboracién y expedicién de:

a. El orden del Dia correspondiente a cada sesidn que se efectue.
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b. El acta de cada sesién

C. Los listados con informacién de los asuntos que se dictaminardn y los casos que se
someteran a la aprobacién del Comité.

VI.  Firmar el formato del asunto que se somete a consideracion del comité; las actas de las

sesiones y demds reuniones a las que hubiese asistido.
VIl.  Emitir su voto para cada uno de los aspectos que deban decidirse; y

Vill.  Validar la agenda de los eventos del Comité y autorizar su publicacién en el portal oficial de

internet.

IX. Las demds que se requieran para el adecuado funcionamiento del Comité, las que le

encomienden la normatividad aplicable, el Presidente del Comité o al Comité en pleno, para \

el correcto desarrollo de su encargo.

Articulo 14.- Son funciones de las Vocalias las sefialadas en el Articulo 1 9 fraccién lil, del Reglamento,

Yy ademas las siguientes:
L Validar los documentos de los asuntos que se deban someter a la consideracién del Comité. /Yn
1l Verificar que los acuerdos de las sesiones se sujeten a las leyes aplicables. %
. Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi como pronunciar los
comentarios que estime pertinentes y emitir su voto razonado sobre cada uno de los asuntos
que se sometan a su consideracion.

IV.  Verificar que se cumplan la normatividad aplicable en los procedimientos aprobados.

V. Firmar las actas de las reuniones a las que hubiese asistido.

Vil. Contribuir al establecimiento de politicas internas, lineamientos y procedimientos que se

deban seguir para cumplir con el objeto del Instituto.

VI.  Cuidary vigilar el funcionamiento del Comité. ;

Vill. Las demds que sean necesarias para el correcto desarolio de su encargo.

Pagina 8 de 26




Arficulo 15.- Son atribuciones de la persona Asesora las sefialadas en el Articulo 19 fraccién IV, del

Reglamento, y ademas las siguientes:

. Emitir opinién sobre las conirataciones de servicios, adquisiciones, arendamientos y las

operaciones que acuerde el Comité, materia de su competencia;

Il.  Asesorary vigilar el cumplimiento de la normatividad aplicable en las acciones que realice el ;

Comité.

lil. Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacién necesaria en torno a los asuntos

que se fraten en el Comité, de acuerdo con las facultades que tenga su representado.

IV. Las demds que sean necesarias para el comrecto desarrollo de su encargo.

Articulo 16.- Son atribuciones de la persona Observadora, las sefialadas en los Articulos 32 de la Ley

y 19 fraccién V, del Reglamento, y ademas las siguientes:

. Emitir opinién e interpretar la Ley y su Reglamento, respecto las contrataciones de servicios, k

adquisiciones, arendamientos y las operaciones que acuerde el Comité.
Il.  Asesorary vigilar el cumplimiento de la normatividad aplicable.

fii. Recomendar al comiié ias medidas preventivas y correctivas que sean convenientes para ei

mejoramiento de este en el dmbito de su competencia.

IV. Las demds que sean necesarias para el comrecto desarrollo de su encargo. %

Arliculo 17.- Las personas invitadas podran participar con voz, para aclarar aspectos técnicos o
administrativos, relacionados con los asunios sometidos a la consideracion del Comité, siempre que ‘

guarden el debido orden y respeto y firmen las actas de las reuniones a las que hubiesen asistido.

CAPiTULO U
DE LAS SESIONES DEL COMITE

Arficulo 18.- El Comité de Adquisiciones Arendamientos y Servicios del IMPE sesionard de manera
ordinaria seguin sea necesario preferentemente el primer miércoles de cada mes. El titular de la

Presidencia del Comité o su suplente emitird la convocatoria cuando menos 24 horas previas a su

celebracién, debiendo anexar al Orden del Dia los asuntos a tratar, por o tanto, las Areas Requirentes .
y Usuarias deben presentar las solicitudes de contratacién con dos dias hdbiles previos a la >é-

celebracién de la sesién del Comité.
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La invitacién a las personas integrantes del Comité podrd remitirse también a través de correo ‘
electrénico previamente designado, para recibir cualquier tipo de notificaciones y documentos, e
donde se adjuntard el expediente debidamente integrado con toda la documentacién inherente a

la contratacién que se solicita llevar a cabo, sin Qque sea necesario que obre acuse de recepcién.

Arficulo 19.- Los Titulares de las Areas Requirentes y Usuarias que presenten alguna solicitud a tratarse

en las sesiones del Comité el dia de la sesidn comrrespondiente, deberdn asistir o nombrar mediante
oficio a un representante con experiencia técnica en el asunto o tema a tratar a fin de aclarar
cualquier situacion respecto a su solicitud, ya que en caso contrario no se efectuard el andlisis de su / f

requerimiento, asi mismo, deberd asistir a los actos que emanen de la solicitud de contratacion

corespondiente.

Arliculo 20.- Las sesiones extraordinarias se realizardn a solicitud del Presidente del Comité o por
peticion de alguno de sus integrantes, cuando existan asuntos que por su urgencia y trascendencia
asilo ameriten. En las sesiones extraordinarias, Unicamente se tratardn los asuntos para los que fueron

convocadas, por lo cual en el orden del dia no se incluird el apartado para asuntos generales.

Articulo 21.- El Comité de Adquisiciones Arendamientos y Servicios del IMPE se instalard con la
asistencia de la mitad mas uno de sus integrantes con derecho a voto, debiendo estar presente el o
la Presidente del Comité o por la persona en que delegue su representacién y los acuerdos se /y/”qﬁ
tomarén por mayoria de votos de los miembros con derecho a voto, teniendo el Presidente voto de

calidad en caso de empate.

Arficulo 22.- Las decisiones del Comité se tomardn por mayoria de votos de sus integrantes. Toda

votacién se hara en forma verbal y la Secretaria Técnica tomard nota del computo correspondiente.

Articulo 23.- En cada sesién se levantard un acta de los asuntos fratados, que debera ser firmada por
todos los que hubieren asistido a ella. En dicha acta se debera sefalar el sentido de los acuerdos

tomados por los miembros con derecho a voto, que deberdn ser debidamente fundados y

Articulo 24.- La persona designada como Secretaria Técnica deberd programar con anticipacidn los
asuntos a analizar por el Comité, previendo el plazo para los procedimientos correspondientes y la

oportunidad para citar a Sesién a los miembros del Comité.

%
motivados, y en su caso, los comentarios relevantes de cada asunto. C%
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TITULO TRES
DEL LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

CAPITULO |
DE LAS ETAPAS DE LOS PROCESOS

Arficulo 25.- Investigacién de Mercado. Previo a la adjudicacién en los procedimientos de
contratacion, segun lo establecido en el articulo 42 de la Ley de Adaquisiciones, Arendamientos y
Contrataciéon de Servicios del Estado de Chihuahua, las Areas Requirentes y/o Usuarias pudiendo
solicitar apoyo a la Subdireccién Administrativa, deberd realizar al menos una investigacion de
mercado, definiendo los requisitos técnicos de participacién y descripcién técnica del objeto de la
contratacién que deben cumplir los posibles proveedores, asl como el criterio para la evaluacién de

su cumplimiento.

Arficulo 26.- Contenido de la Investigacién de mercado. La investigacién de mercado y su resultado
deberdn documentarse e integrarse al expediente de contratacién correspondiente y estardn
firmados por el titular del Area Usuaria, cumpliendo segun corresponda con el articulo 28 o 29, 30, 31

y 32 del Reglamento.

La investigacién de mercado debe contener como minimo:

a. Descripcién de los bienes o servicios a contratar;

b. Fuentes de informacién utilizados y soporte documental de la misma, Y:

c. Seleccién del Procedimiento de Contratacion

d. El precio estimado de los bienes, arrendamientos o servicios obtenido en la investigacion

de mercado.

El Area Usuaria deberd cerciorarse y asegurarse en fodo momento que las actividades, la
experiencia, las atribuciones u objeto social de las personas a participar en la investigacion de

mercado, estén relacionadas con el objeto del bien o servicio a celebrarse.

Articulo 27.- Convocatorias. La Presidencia del Comité o la persona que nombre su suplente emitird
las convocatorias de las Licitaciones Pblicas y las Invitaciones a cuando menos fres proveedores y
expedira las Bases de dichos procedimientos, para o cual la Secretaria Técnica coadyuvard en la

elaboracién de tales instrumentos, mismos que contendran lo referido en la Ley vy su Reglamento.
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Las Bases a la Licitacién Publica serdn validadas por el titular del Area Requirente y/o Usuaria, ya sea

de manera fisica o electrénica.

Arficulo 28.- Junta de Aclaraciones. Tanto en el procedimiento de Licitacidn Publica como de
invitacién a cuando menos fres proveedores, se hace indispensable que asista a la junta un
representante del Area Usuaria, con los conocimientos técnicos suficientes que permitan dar
respuesta clara y precisa a los planteamientos de los licitantes. En caso de inasistencia del
representante que cuente con los conocimientos en la materia de gue se trate, el Comité lo hard del
conocimiento del Organo Interno de Control a efecto de fincar las responsabilidades

correspondientes.

Articulo 29.- Evaluacién de Propuestas. Corresponde al Area Requirente y Usuaria emitir el Dictamen
de Evaluacién de Propuestas, el cual deberd presentarse debidamente firmado por los titulares con
por lo menos 24 horas antes de la fecha y hora establecida para el Fallo, en caso contrario se estara

a lo dispuesto por el articulo 18 del Reglamento.

Articulo 30.- Capacidad de los Proveedores. En términos de lo sefialado en el articulo 72 fracciéon | de
la Ley, el proveedor que vaya a ser adjudicado, para acreditar su capacidad econdmica debera

presentar los documentos que sefiala el articulo 71 del Reglamento.

Articulo 31.- Precio no aceptable. El céiculo para dicho porcentaje serd el establecido en el articulo
3 fraccion XXVI de la Ley.

En los supuestos del articulo 70 de la Ley, en ningtn caso el porcentaje aplicado podrd ser inferior al

cinco por ciento, debera realizarse segin lo establecido en el articulo 64 de su Reglamento.

Articulo 32.- Precio conveniente. El porcentaje para determinar el precio conveniente serd opcional,
se obtendrd del promedio de los precios preponderantes que resulten de la investigacién de
mercado, segin lo establecido en la fraccidn XXV del articulo 3 de la Ley, asicomo el numeral 64 de

su Reglamento.

Articulo 33.- Dictamen Técnico en materia de confrataciones relacionadas con tecnologias de la
informacién. En el caso de contratacién de equipos de computo, impresoras y periféricos todas las
adquisiciones o contrataciones de servicios relacionadas con tecnologias de la informacién
requieren dictamen técnico emitido por el Departamento de Sistemas, sin el citado dictamen no ser&
posible tframitar la contratacién. El citado dictamen debe ser tramitado por el drea requirente y/o

usuaria.
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Articulo 34.- Devolucién o destruccién de las proposiciones. Las proposiciones desechadas podrén
ser destruidas una vez transcurido el ejercicio fiscal siguiente a aquel en gue se llevd a cabo el
procedimiento, en virtud de lo establecido en el articulo 94 de Ley de Adquisiciones, Arendamientos

v Contratacién de Servicios del Estado de Chihuahua.

Atendiendo a lo establecido en el articulo 108 del Reglamento, los licitantes contardn con un plazo
de hasta diez dias hdbiles contados a partir de la conclusién de los procedimientos declarados
desiertos para solicitar la devolucién de sus proposiciones desechadas Y. €n su caso, las muestras que
hubieren entregado; transcurrido dicho plazo, sin que se hubiere realizado solicitud alguna, la

convocante podrd destruirlas o disponer de las mismas.

Articulo 35.- Observador Ciudadano. En las contrataciones realizadas a través de licitaciones publicas
o invitacién a cuando menos tres proveedores cuyo monto estimado de contratacién sean iguales
o superiores a la canfidad de UMA gue prevean los lineamientos para la participaciéon de
observadores ciudadanos, el Departamento Juridico procederd a solicitar al OIC tenga a bien

designar Observador Ciudadano.

Articulo 36. Publicacién de documentos. Los documentos que requieran publicacién en el Sistema
de Contrataciones PUblicas se llevaran a cabo en términos de lo sefialado en la Ley, su Reglamento
y demds normatividad o lineamientos que se emitan para tales efectos, y se readlizaran de

conformidad con lo siguiente:

a. Comresponde a la Secretaria Técnica capturar la informacién general de las licitaciones
publicas e invitacién a cuando menos fres proveedores, incluyendo los documentos de la
convocatoria, resumen de convocatoria, bases, acta de la junta de aclaraciones, acta de la

apertura de propuestas y acta de fallo y/o de cancelacién o terminacion anticipada.
De igual manera llevard a cabo su publicacién en la pagina oficial del IMPE.

b. Corresponde a cada Area Usuaria, la captura de la informacién de las partidas, montos
adjudicados, contratos y seguimiento de la contratacién de procesos de licitacion publica;
invitacion a cuando menos tres proveedores y todo lo relativo a los procesos de

adjudicaciones directas, incluyendo pedidos u érdenes de compra gue resulten aplicables.

En caso de que se requiera publicar informacién en ofros portales informativos, su publicacién se

llevargd a cabo en los mismos términos sefialados en este articulo.
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CAPiTULO Il
DEL TRAMITE DE AUTORIZACION

Articylo 37 - Excepciones por monto. En términos de lo sefalado en el articulo 29 fraccién IV, el
Comité dictaminard sobre la procedencia de las excepciones a la Licitacién Piblica previstas en el
articulo 74 de la Ley, cuando las contrataciones sean iguales o superiores a ciento treinta veces el

valor mensual de la unidad de medida y actualizacién sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

En cantidades inferiores a dicho monto, fundamentadas en el mismo articulo, no serd necesario la
autorizacion por parte del Comité, se llevardn a cabo mediante pedido o como compra menor en
términos de lo sefialado en la Ley y su Reglamento. Estos documentos quedardn bajo el resguardo

de las Areas Usuarias, quienes vigilaran su debida ejecucion.

La seleccién de los procedimientos de excepcion a la Licitacién Pablica, deberdn estar motivados y M‘
justificados de acuerdo con las facultades y objetivos del Instituto, de conformidad con la Ley y su

Reglamento.

Articulo 38.- Limite de Excepciones. Considerando el monto total del PAAACS del IMPE, en términos
de lo sefialado en el articulo 75 de la Ley, las contrataciones que se realicen al amparo del articulo

74 de lo Ley no deberdn exceder del veinte por ciento del presupuesto de adquisiciones,

-
<

amendamientos y servicios autorizado. La citada actividad serd monitoreada por la Subdireccién /)/’/)
Administrativa, solicitando el auxilio de las Areas Usuarias o Requirentes, mediante los mecanismos

que resulten mas efectivos para todas las dreas.

Arficulo 39.- Solicitud. Las Areas Requirentes y/o Usuarias del IMPE interesadas en realizar un i

procedimiento de contratacién en términos de lo sefialado en el articulo 29 fraccidn IV, deberdan
remitir a la Secretaria Técnica, el primer y tercer lunes de cada mes, el proyecto de solicitud de
adquisicién, arendamiento o servicio incluyendo el Anexo Técnico en términos de lo sefialado en el
articulo 3 fraccidn XXXl de la Ley, conforme al formato establecido, via correo electrénico para su
debida revisién, el cual entre otfros aspectos incluird lo siguiente:
I.  DATOS GENERALES. Un resumen de la informacién del Proceso de Confratacion.
Il.  JUSTIFICACION. Detallar el por qué y para qué se requiere realizar la adquisiciéon de los bienes ¥

o servicios solicitados, asi como su objeto y alcance, incluyendo su comrespondiente

fundamento legal.
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. ESPECIFICACIONES/DESCRIPCION DE LOS BIENES O SERVICIOS. Descripcién a detalle, requisitos
especfficos a cumplir por lo proveedores, y cualguier condicién especial que deba
considerarse para la contratacion. En el caso de la Licitacién Pdblica, se agregardn como
Anexos los proyectos de Propuesta Técnica y Econdmica, con sus condiciones genergles v er

Excepciones a la Licitacién Publica, se incluird como Anexo Técnico.

V. PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA. El término establecido y las circunstancias que habra de

considerarse para entregar los bienes o prestar los servicios.

V. RESULTADO DE LA INVESTIGACION DE MERCADO. Es el cuadro comparativo o andlisis de
precios, donde se indica el nUmero de fuentes consultadas, la determinacién de si procede
el agrupamiento de bienes, el tipo de procedimiento de contratacidn seleccionado, la
determinacion de existencia de oferta v proveedores de los bienes o servicios solicitados, .
indicando el tipo de investigacién de mercado segun corresponda de acuerdo con el articulo Lr\‘
42 de la Ley y los articulos 28 y 29 de su Reglamento, adjuntando las cotizaciones respectivas

© los documentos soporte que en su caso se requieran.

VI.  FORMA DE PAGO. La indicacién del plazo del pago, incluyendo la informacién necesaria para \

proceder a su realizacion.

VI.  DATOS GENERALES DE LOS PROVEEDORES. Traténdose de procedimientos por Excepcién a la rm ﬂﬁ
Licitacion PUblica, se deberdn incluir e nombre, direccién, teléfono, comes elecirdnico de e
persona seleccionada y datos del enlace designado incluyendo también su nombre, teléfono

y correo electrénico.

VIl RESPONSABLE DEL PROCESO Y ADMINISTRADOR DEL CONTRATO. Datos del servidor publico del

Area Usuaria quien tendrd a su cargo el procedimiento de contratacién de gue se frate, en

quien recae la responsabilidad de dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las
obligaciones del proveedor establecidas en el contrato o pedido, asi como determinar la
aplicacién y cdlculo de penas convencionales y penas deductivas, autorizar el pagoy, ens
caso, solicitar al drea competente, la rescisién del contrato, aportando los elementos

se definird la cuenta genérica o especifica que se va a afectar.

conducentes.
IX.  CONSTANCIA DE SUFICIENCIA PRESUPUESTAL. Se deberd adjuntar al expediente la constancia
de suficiencia presupuestal, expedida por la Subdireccién Administrativa del IMPE, en la que
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Si la erogacién presupuestaria llega a afectar dos o més ejercicios fiscales o inicia su vigencia
en el ejercicio fiscal inmediato siguiente al que se lleve a cabo el procedimiento de ;
contratacion, deberd acompariarse de la autorizacion del Titular de la Tesoreria previa
aprobacién por parte del H. Ayuntamiento del Municipio de Chihuahua en su caso, de
conformidad a lo establecido en los articulos 14 de la Ley y 7 del Reglamento. -

X. OTRA DOCUMENTACION SOPORIE. Se agregaran también todos aquellos documentos

complementarios que sean necesarios para la autorizacién del tramite.

Para la contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, se
deberd adjuntar copia de la autorizacion emitida por el Comité Especial del Municipio de

Chihuahua, en términos del articulo 25 de la Ley y 14 de su Reglamento.

Una vez que se haya revisado la documentacién correspondiente, y se determine que estd completa
y correcta y se haya comoborado lo correspondiente al presupuesto y disponibilidad de recursos: la
Secretaria Técnica enviard correo electrénico de validacion, asignando NUmero de Dictamen, para

proceder a la suscripcién de los documentos respectivos.

Cuando estén suscritos en su totalidad, y hayan sido enviados de manera fisica, se tendrén por P(Q
formalmente recibidos para agendarios en la Sesién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y [Y(\

Servicios del IMPE méas préoxima.

Arficulo 40.- Dictaminacién Interna. Las Areas Requirentes y/o Usuarias del IMPE que dictaminen de

manera directa un procedimiento de contratacién en términos de lo sefialado en el articulo 29
fraccion IV, deberdn remitir a la Secretaria Técnica, los dias lunes, el proyecto de dictamen de
adquisicién, arendamiento o servicio incluyendo el Anexo Técnico en términos de lo sefialado en

articulo 3 fraccion XXXl de la Ley, conforme al formato establecido, via correo electrénico para ku 7
debida revisidn, el cual entre otros aspectos incluird lo dispuesto en la fracciones del articulo 39,

los presentes Lineamientos.

De igual manera, una vez que se haya revisado la documentacién corespondiente, y se determine
que est@ completa y correcta y se haya comoborado lo comrespondiente al presupuesto y
disponibilidad de recursos; la Secretaria Técnica enviara correo electrénico de validacion, asignando

NUmero de Dictamen, para proceder a la suscripciéon de los documentos respectivos.

Cuando estén suscritos en su totalidad y hayan sido enviados de manera fisica, se nofificaran en la

Sesion del Comité de Adquisiciones, Arendamientos y Servicios del IMPE mds proxima.
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el cual deberd contener por lo menos los siguiente:

a. Costo de venta en el mercado.

b. Costos de mantenimiento y consumibles que se tuvieran que adquirir.
c. Costos de aseguramiento, de distribucién y de almacenamiento.

d. Impuestos y derechos.

Arliculo 42.- Estudio Costo Beneficio. El Area Usuaria estard obligada a realizar un estudio de costo

Articulo 41.- Estudios de factibilidad. De conformidad con el articulo 15 de la Ley. el Area Requirente
y/o Usuaria, previo al amendamiento de bienes muebles deberd realizar el estudio de factibilidad ‘
para determinar la conveniencia de su adquisicién a través de arrendamiento con opcién a compra, ‘
beneficio con el que se demuestre la conveniencia de adquirir bienes usados o reconstruidos en \

comparacién con bienes nuevos, considerando el avalto emitido por el perito respectivo. El costo
del avallo correrd a cargo del Area Usuaria, en virtud de lo establecido en los articulos 15 v 73
fraccién Vill de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios de Chihuahua y

los diversos numerales 8 y 29, fraccién XI de su Reglamento.
El estudio costo- beneficio debera contener por lo menos los siguiente:

%

a. Costo del bien usado o reconstruido contra el precio del bien nuevo.
b. Costos de mantenimiento y consumibles que se tuvieran que adquirr i;
<

c. Beneficio que resulta de la adquisicion del bien usado o reconstruido contra el nuevo.

d. Costos de aseguramiento, de distribucién y de almacenamiento

e. Impuestos y derechos
Articulo 43.- Contrataciones Anticipadas o Plurianuales. En términos de lo sefialado en el articulo 14
dela Ley y 7 del Reglamento, el IMPE en coordinacién con las Areas Requirentes y Usuarias, tramitard

la solicitud de autorizacién ante la Tesoreria Municipal y el Ayuntamiento, segin la justificacién
correspondiente, cubriendo todos los requisitos normativos requeridos. % :
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CAPITULO Il
DEL LOS PAGOS Y CONTRATOS

Arficulo 44.- Poliica de pago. Los pagos derivados de los bienes, amendamientos y servicios
confratados se efectuardn preferentemente a través de medios electrénicos, mediante transferencia
de fondos a la cuenta bancaria del proveedor y/o prestador del servicio previamente designada e

el Departamento de Recursos Financieros de la Subdireccién Administrativa, a través del enlace
digital proporcionado. En caso de cambio de cuentas, serd responsabilidad de los proveedores
notificar por escrito dicho cambio, excluyendo de responsabilidad al IMPE, por la enitrega de pagos
en cuentas no vigentes. En casos excepcionales se permitird la entrega de pagos a través de

cheque.

Los pagos se realizardn dentro de los 20 (veinte) dias habiles siguientes contados a partir de la emisién ‘
del contrarrecibo respectivo una vez que se haya redlizado la entrega de los bienes o prestacién de
los servicios a entera satisfaccién del administrador del contrato de acuerdo a los términos sefialados
en el contrato, y previa presentacién de la factura que retna los requisitos fiscales corespondientes,
de conformidad a lo establecido en los articulos 87 de la Ley y 95 y 96 del Reglamento, siempre y

cuando se haya entregado debidamente requisitada la siguiente documentacién, segin aplique a

cada caso.
a. Factura que relna los requisitos fiscales comespondientes, en la que se aprecie el sello de %
recepcién y aceptacién de los bienes o servicios por parte del responsable del Area
Requirente y/o Usuaria y el soporte documental requerido. ﬁ

b. Para el caso de pago de anticipo, deberd entregar la factura y garantia que ampare dicho

monto.

c. Copia del contrato o pedido segin coresponda.

d. Copia del oficio de autorizacién de afectacién presupuestal emitido por la Subdireccién P ‘
Administrativa.

e. Copia de las garantias entregadas por el proveedor.

f. Ensucaso, Nota de Crédito derivada de penas convencionales o deductivas que se deberdan

aplicar, por el incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del proveedor.

g- Aquella documentacidon que se determine pertinente solicitar por la Subdireccién

Administrativa.
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Las Areas Requirentes y/o Usuarias deberan remitir toda la documentacién soporte segun
correspondaq, preferentemente dentro de los tres dias habiles posteriores a la recepcion de la factura

comrespondiente.

Una vez recibida la factura por el Departamento de Recursos Financieros de la Subdireccidn /

Administrativa, esta procedera a su revisién, verificacién y en su caso, validacién, emitiendo el
contrarecibo respectivo, en caso de encontrar inconsistencias o errores en la documentacién o en
la factura respectiva se regresard la documentacién recibida, manifesténdole al Area Requirente
y/o Usuaria las correcciones que deberdn realizarse para proceder al trémite de pago. El Area

Requirente y/o Usuaria deberd indicar al proveedor las deficiencias que se deberan coiregir.

El periodo transcurrido a partir de la comunicacién de las inconsistencias y hasta que el proveedor
presente las correcciones no se computard para efectos del articulo 87 de la Ley, empezando a

contabilizar el plazo una vez emitido el contramecibo comrespondiente.

Articulo 45.- Politica sobre la elaboracién de contratos. La adquisicion o arrendamiento de bienes o
contratacién de servicios cuyo monto de contratacién sin incluir el impuesto al Valor Agregado sea
igual o superior a la cantidad de ciento treinta veces el valor mensual de la UMA vigente, se deberdn
formalizar a fravés de contratos los cuales deberdn contener en lo aplicable los elementos a que
hacen referencia los articulos 79 de la Ley y 84 del Reglamento, los cuales serdn elaborados por el
Departamento Juridico del Instituto Municipal de Pensiones previa solicitud de las Areas Requirentes

y/o Usuarias.

En los Procedimientos de Licitacién Pablica, el fallo respectivo hard las veces de solicitud, y en él,
previa coordinacion con el Departamento Juridico del Instituto Municipal de Pensiones se sefialard
la fecha, hora y lugar de la firma del Contrato. En los casos de excepciones a la Licitacién Pdblica,
cuando se requiera la formalizacién de un contrato, dentro del Dictamen respectivo se solicitara su

elaboracién por el titular del Area Usuaria o Requirente.

Para la elaboracién de los contratos las Areas Requirentes y/o Usuarias en coordinacién con e
Departamento Juridico deberdn remitir la documentacién de los proveedores que se requiera par

su debida formalizacién.

Tratandose de la contrataciéon de servicios y adquisicion de bienes cuyo importe no implique la
formalizacién de un contrato en términos del articulo 85 del Reglamento en caso de ser solicitado
por el Area Requirente y/o Usuaria se deberd proceder a la elaboracién del correspondiente
instrumento por parte del Departamento Juridico, debiendo remitir para tal efecto la informacién y

que sed requerida.
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Los contratos y sus modificaciones serén suscritos por la persona titular del IMPE, la persona Titular de
la Subdireccién Administrativa, la persona Titular del Area Requirente, y el Area Usuaria en su calidad
de Administrador del Contrato.

Articulo 46.- Pedidos. Atendiendo a lo dispuesto en el cuarto pdarrafo del articulo 85 del Reglamento,
la Subdireccién Administrativa serd la encargada de llevar el registro, control y comprobacién de las
contrataciones adjudicadas en forma directa en los términos de los articulos 29 fraccién IV y 74
fraccion | de la Ley que no requieren la formalizacién de un contrato: es asi que las citadas
contrataciones se podran elaborar a fravés de pedidos los cuales deberdn contener en lo aplicable
los elementos a que hacen referencia el articulo 79 Bis de la Ley y seran elaborados por el

Departamento de Recursos Materiales, mediante los formatos que establezca para tal efecto.

Articulo 47.- Condiciones de enfrega. El Area Usuaria serd la encargada de establecer las
condiciones particulares para la entrega de bienes, en el entendido gue, procurard fijarlas desde el

inicio del procedimiento de contratacién de que se trate y obraran en el contrato respectivo.

Cuando se trate de bienes o servicios cuya entrega requiera de un procedimiento especifico por su
propia naturaleza, serd responsabilidad del proveedor adecuarse al procedimiento en comento a

fin de garantizar una correcta entrega.

Si por alguna causa de fuerza mayor o caso fortuito el Area Usuaria no pudiera recibir los bienes o
servicios en la fecha pactada, se acordard entre las partes una nueva fecha de entrega; si el
incumplimiento en la fecha de entrega fuera por causas imputables al proveedor, el Area Requirente

y/o Usuaria podré determinar la aplicacién de penas convencionales.

el instrumento contractual respectivo.

Respecto a la prestacién de servicios, para efectos de supervisar el cumplimiento del contrato o
pedido, el Area Requirente, deberd lievar el control del programa de trabagjo y/o calendario de
trabajo para la prestacion del servicio, asi como del cumplimiento de las condiciones pactadas e

Articulo 48.- Confratos abiertos. Para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o
arendados bajo la modalidad de contrato abierto, se deberd considerar que se trate de bienes o
servicios que por su naturaleza y caracteristicas se consuman de manera reiterada y no se tenga

establecida una cantidad fija de bienes, presupuesto o plazo para su ejecucién.
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En estos casos, el drea requirente y/o usuaria deberd indicar tal condicién en la solicitud respectiva

a efecto de establecer en la convocatoria a la licitacién, invitacién o solicitud de cotizacién

respectiva, las previsiones a que se refieren el articulo 83 de la Ley y 85 del Reglamento.

Articulo 49.- Cldusula de Resolucién de Controversias. En todos los contratos se incluird una cldusula

de resolucion de controversias en términos de lo dispuesto en el articulo 129 de la Ley.

Los convenios que se celebren para tales efectos serdn suscritos por el Area Requirente y/o Usuaria,

segun quienes hayan firmado los Contratos respectivos.

Arficulo 50.- Falta del proveedor a formalizar el contrato. De conformidad a lo establecido en el

articulo 81 de la Ley, cuando el Proveedor Adjudicado no se presente a firmar el contrato respectivo

por causas imputables al mismo, el Departamento Juridico deberd dar aviso al Area Usuaria a efecto

de que se esté en condiciones de proceder en consecuencia.

El Departamento Juridico remitira al Organo Interno de Control, la documentacién comprobatoria

de los hechos presumiblemente constitutivos de la infraccion.

Articulo 51.- Gastos no recuperables. Corresponderd al Titular del Area Usuaria, revisar, verificar y

analizar la procedencia de los pagos no recuperables solicitados por los licitantes o proveedores /

atendiendo a lo sefialado en los articulos 105 y 106 del Reglamento segin comresponda.

Articulo 52.- Finiquito en caso de rescisién. El Titular del Area Usuaria serd el encargado de elaborar ('Yﬂp{

el finiguito, debiendo contener como minimo lo siguiente:

I.

Fecha, lugar y hora en el que se levante la constancia del finiquito.

Antecedentes del Proceso, incluyendo fecha de notificaciones realizadas al proveedor y

fecha en que fue rescindido el contrato respectivo.

Los pagos gue fueron efectuados y la cantidad de bienes o el periodo de prestacion d

servicios que abarca.
Anticipos otorgados y amortizacién de estos, en su caso.

Los bienes o servicios que fueron entregados o prestados pendientes de pago, asf como, los \
montos comrespondientes a los bienes entregados o los servicios prestados ain no pagados y

el cdlculo aritmético con el que llega a esa cantidad.
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VI Precisar si el incumplimiento causé dafios y perjuicios graves al Area Requirente Y. €N suU caso,
el sefialamiento de que se hayan entregado los bienes o servicios con especificaciones

distintas a las convenidas.
VIl.  Firma del Titular del Area usuaria

Articulo 53.- Penas convencionales y deductivas. La persona Administradora del contrato serd
responsable de calcular y notificar a los proveedores, las penas convencionales y deductivas que se

hubieran determinado por el incumplimiento de las obligaciones a cargo de los proveedores.

Las penas convencionales y deductivas serdn las que se estipulen en los contratos para la
adquisicién, arendamiento y prestacion de servicios, segin sea solicitado por el Area Usuaria, la cual
establecera el limite de incumplimientos a partir del cual procederd la cancelacién total o parcial
de partidas o conceptos no entregados a entera satisfaccion del Administrador del contrato, o bien,

la rescision del contrato.

Los pagos solo se realizardn por bienes entregados o los servicios prestados, es decir, solo se pagard
la parte devengada de los mismos y se aplicardn las penas convencionales o deductivas que en su

caso procedan, de manera proporcional mediante Nota de Crédito. V

En el contrato respectivo se determinara que los Proveedores autorizaran al IMPE a descontar de la ﬁﬂ ﬁo
factura respectiva las cantidades que resulten de aplicar penas, sobre los pagos que se deban cubrir
a el Proveedor, obligéndose este Ultimo a presentar el documento fiscal corespondiente y de no

-entregarlo el IMPE podré retener el pago respectivo.

Articulo 54.- Ajuste de precios. Cuando con posterioridad a la adjudicacién de un contrato se
presenten circunstancias econdmicas de tipo general, resultado de situaciones supervenientes

dgjenas a la responsabilidad de las partes, que provoquen un aumento o reduccidn en los precios de P
los bienes o servicios aln no entregados o prestados o aln no pagados, el Instituto, por conducto

del Area Usuaria realizard la formula necesaria para los ajustes, debiendo tomar en consideracién |

establecido en el articulo 82 del Reglamento.

La férmula deberd considerar los indices de aumento o decremento desde un contexto amplio,
pudiendo tomar como referencia las cifras publicadas por autoridades competentes tales como el

Instituto Nacional de Estadistica y Geografia; cuando los cambios se deriven de situaciones

X

econdmicas complejas, para la elaboracion de la formula y el posterior ajuste de precios, el Area

Usuaria pedrd auxiliarse de personal especializado en el rubro.
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Tratandose de adjudicacion directa, en la cotizacién deberd considerarse una férmula de ajuste de

precios e incluirse en el contrato correspondiente.

CAPITULO IV
GARANTIAS

Arficulo 55.- Beneficiario de Garanfias. Las garantias deberén ser otorgadas a favor del Institut

Municipal de Pensiones, segin se determine en el Contrato o Pedido correspondiente, y deberdn
observarse las disposiciones especfficas aplicables a cada tipo de garantia y las previstas para la
obligacion principal que deba garantizarse de conformidad a lo establecido en el articulo 90 del

Reglamento.

Arliculo 56.- Garantia de anficipos. Para garantizar la comecta aplicacién de los anticipos, los
proveedores deberdn garantizar el 100% (cien por ciento) del monto otorgado y esta garantia estard

vigente hasta su total amortizacién.

Arficulo 57.- Péliza de responsabilidad civil. A peticién expresa del Area Requirente y/o Usuaria, se

podrd solicitar Péliza de Responsabilidad Civil a los proveedores, siempre y cuando se haya
establecido dentro de las bases de los procedimientos licitatorios o en la solicitud de cotizacién,
atendiendo a la naturaleza de la contratacién segin corresponda.

De conformidad a lo establecido en los articulos 27, fraccién Vi de la Ley de Instituciones de Seguros

y de Fianzas y 145 de la Ley Sobre el Contrato de Seguro, cuando se requiera se establecerd el pago ﬂﬂp(o
de la indemnizacién que el asegurado deba a un tercero a consecuencia de un hecho que cause

un dafio previsto en el contrato de seguro.

Departamento Juridico de IMPE, quien se encargard de su validacién, la cual verificard que las

garantias cumplan conforme a las disposiciones aplicables en la materia. L
Arficulo 59.- Efectividad de garanfias. Para hacer efectivas las garantias, el drea Requirente y/o
usuaria, deberd integrar un expediente con los documentos justificativos correspondientes y solicifard

el frémite procedente ante el Departamento Juridico, previo al cumplimiento de lo dispuesto en la
normatividad aplicable y cuando se presente alguno de los supuestos siguientes: é

Articulo 58.- Enfrega de garanfias. Los proveedores deberdn entregar sus garantios en el ?

. En el caso de las garantias del anticipo, cuando éste no se haya amortizado en su totalidad.
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ll. Tratdndose de garantias de cumplimiento de contrato, cuando el proveedor incumpla
cualquiera de las obligaciones esfipuladas en el contrato que se presenten en los bienes
enfregados o en los servicios prestados y que por ello se haya rescindido el contrato
respectivo, y para el caso de los defectos o vicios ocultos cuando se presenten los mismos y

el proveedor no subsane las deficiencias encontradas o no reponga los bienes.

Articulo 60.- Cancelacién y liberacién de garantias. La cancelacién y liberacién de las garantias
procederd a peticién escrita del proveedor dirigida al Area Usuaria, previa verificacion del
cumplimiento de las obligaciones, a la conclusién de la vigencia del contrato o pedido. El escrito de
solicitud del Proveedor, deberd contener los datos del Contrato y el nimero de identificacién de la

garantia cuya cancelacion se solicita.

El Area Usuaria remitira la peticion del Proveedor e integrard por oficio al Departamento Juridico la
constancia total o parcial de cumplimiento respectiva, para validar la liberacién o cancelacion
comrespondiente, a su vez el Departamento Juridico emitird en su caso la respuesta al Proveedor

solicitante.

Una vez concluida la vigencia de la garantia y cumplidas las obligaciones respectivas, si no se solicita
la devolucién o cancelacién de la misma por parte del Proveedor, el Departamento Juridico podrd

proceder a su devolucidén o destruccion.

Arficulo 61.- Excepcién de Garantfia. Para exceptuar a los proveedores de la presentacion de la .
garantia de cumplimiento del contrato en los supuestos a que se refiere el articulo 84, tercer parmrafo ‘Tﬂﬂw
de la Ley, el Titular del drea Usuaria deberd presentar al Departamento Juridico un escrito en el que
consten los motivos que lo llevaron a exceptuar al proveedor comrespondiente, dicho escrito formara

parte de Contrato respectivo.

TITULO CUARTO
DE LAS MODIFICACIONES Y VERIFICACIONES

Arficulo 62.- Modificacién de los Lineamientos. Los integrantes del Comité podran propone
meodificaciones al presente documento indicando las razones fundadas y motivadas que sustenien

la propuesta.

Las propuestas deberdan ser entregadas a la Secretaria, a efecto de que por su conductq se

presenten al Comité para que dicho érgano colegiado determine lo procedente. %
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Una vez que el Comité analice las modificaciones y, en su caso las dictaminen procedentes, el
Presidente del Comité, la remitird al Consejo Directivo, y una vez aprobados, lo turnara a la Secretaria
General de Gobierno y a la Secretaria del Ayuntamiento, para su debida publicacién en el Periédico ,

Oficial del Estado de Chihuahua y la Gaceta Municipal respectivamente.

En el supuesto que la propuesta fuera realizada por alguien externo al Instituto deberd presentarla
por escrito, justificando dentro del mismo los cambios que propone y debiendo presentarla al Comité
para que este andlice la viabilidad de dicha propuesta y. en caso de considerarlo pertinente, se

pueda tomar en cuenta para las modificaciones.

Articulo 63.- Verificacién del arficulo 86 de la Ley. La Secretaria del Comité, deberd llevar un control
interno de las personas con las que se encuentren impedidos de contratar con motivo de las hipétesis

previstas en las fracciones Il y XVIII.

Arliculo 64.- Inventarios. En la adquisicién de bienes que por su naturaleza deban ser inventariados,
el area Usuaria deberd avisar a la Subdireccion Administrativa, quien realizard las acciones que se
consideren pertinentes para la asignacién del nimero de inventario a cada uno de los bienes y
procederd a la formalizacién del resguardo respectivo, a efecto de mantener su control para

identificar la adscripcién de estos.

Articulo 65.- Excluyentes. Las unidades del IMPE que celebren contrataciones en términos del articulo &
S de la Ley serd la responsable de elaborar los contratos que resulten; asi como resguardar los
documentos e informacién que se generen con motivo de los citados procedimientos. {m;\O

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Remitanse ios presentes Lineamientos en Materia de Adqguisiciones, Amendamientos y

Contratacion de Servicios del Instituto Municipal de Pensiones, para su debida aprobacién por parte

del Consejo Directivo del Instituto Municipal de Pensiones.
SEGUNDO.- Una vez autorizados por el Consejo Directivo del IMPE, remitanse a la Secretaria Gener
de Gobiernoy a la Secretaria del Ayuntamiento para su publicacion en el Periddico Oficial del Estado

de Chihuahua y en la Gaceta Municipal respectivamente.

TERCERO.- Quedan sin efecto las anteriores disposiciones emitidas por el IMPE en materia de

Adquisiciones, Arendamientos y Contratacién de Servicios. A p%
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ING. JUAN ANTON LEZ VILLASENOR
DIRECTOR Y PRESIDENTE DEL COMITE DE ADQUISICIONES
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DR. ALFONSO ESCARENO-CONTRERAS
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