
UNEAAAIENIOS EN MAIERIA DE

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONIRATACIóN DE SERVICIOS

DET INSTITUIO MUNICIPAT DE PENSIONES

INTRODUCCIóN.

De conform¡dod con lo esloblec¡do en los Artículos I 1 5, frocciones I y l¡yl 34 de lo Consl¡tuc¡ón polít¡co

de los Eslodos unidos Mexiconos, en sus pónofos primero, lercero y cuorlo; l2s numerol 1g, '12ó

frocción I de lo Conslifución Polílicq del Eslodo de Chihuohuo; Artbulo 2 frocciones I y tV, Arlículo I l.
frocción XVIll, Artículo 28 frocciones I y XXXV del código Municipol poro el Eslodo de ch¡huqhuo;
ortbulo 32 frocción ly ói del Reglomento poro el Funcionomienlo de los orgonismos
Descenlrol¿odos del Municip¡o de Chihuohuo; osícomo lo dispuesto en los Artículos 'l frocc¡ón ll, ó y

29 frocciones I y V de lo Ley de Adguisic¡ones, Anendomientos y Coniroloción de SeMc¡os del Eslodo
de Ch¡huohuo, y 1 7 de su Reglomento, resullo fundomenlol esloblecer disposiciones cloros y precisos

que coodyuven o b orgon¡zoción, disposición, modernizoc¡ón y desonollo odminislrolivo, osí

o lo delegoc¡ón efectivo de foculfodes y funciones, o efeclo de que los óreos del lnslitulo puedo

conlor con los elemenlos necesodos que les focililen lo tomo de dec¡s¡ones. respeclo de lo
odministroción de los recursos económicos que se deslinen poro lo odquisición y onendom¡enlo de
bienes muebles y lo conlroloción de seMcios, o fin de oseguror los mejores condiciones disponibles

en cuonio o precio, col¡dod, finonc¡omiento, oportunidod y demós circunstoncios pertinenles.

Btos lineomienlos constiluyen uno guío de los procedimienlos de conlroloción y sus respectivos

conlrolos, con el propósito de ouilior o los personos servidoros públicos odscrilos o los diferenles

unidodes odministrolivos del lnstitulo en el cumplimiento de los func¡ones que les hon sido os¡gnodos.

Por lo onlerior y otendiendo los princip¡os de tronsporencio, economíc, ¡mporc¡ol¡,cod, honrodez,

eficiencio y eficocio, que perm¡len uno odecuodo odministroción de los recursos económicos,

osegurondo o fovor del Municipio los mejores condiciones d¡spon¡bles; se emilen los presenles

Lineomientos en molerio de odqu¡s¡c¡ones, onendomienlos y controloc¡ón de servicios del lnsl¡lulo
Municipol de Pensiones
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DISPOSICIONES GENERATES

e4Pí¡Ut'o I

ctosARro or rÉnmlNos

Arllculo 1.- Son oplicobles los definiciones conlenidqs en el ortículo 3 de lo Ley de Adquisic¡ones,

Anendomientos y Conlroloción de Serv¡c¡os del Estodo de Chihuohuo, y ortícub 2 de su Reglomento
y de iguol formo pqro los efecfos de los presentes Lineomienlos se entenderó poc

Admlnlskodor del conkolo o pedldo: Servidor público tilulor de óreo usuorio responsoble de dor
seguimienlo y verificor el cumplimienlo de los derechos y obligociones del controto o pedido,
quien debefó lener nivel jerórquico mín¡mo de Jefe de Deportomenlo.

Áreo Requirenle: Aquello que en el lnslilulo solicite o requierq formolmenle on.te el comilé, junto

con el Áreo usuoriq. lo odquisic¡ón o onendomienlo de bienes o lo presioción de servicios y

evolúo lo proposición de monero integrol y emile los diclómenes conespondienles; son los

rni.iodes odmin¡slrotivos e_n coróctej.je Subclire¡:c¡ón. segíln se cléJermine en el orgonigrom$ .
qctuolizqdo, que en función de los requerimienlos de bienes, onendomienfos o servicios 

"rt;)\úlen posibilidod de volidor y/o esloblecer los crilerios lécnicos poro lo inlegrocion, en un \y'1proced¡miento de conlroloción.

t. Áreq usuodo: un¡dod odm¡nistrol¡vq dentro del Áreo Requirenle cuyos necesidodes pretenden {L
ser otendidos con determinodo conlrotoción

tv.

40

Comlté: El Comilé de Adquísiciones, Anendomienlos y Servicios del lnstilulo Municipol
Pensiones.

Vl. IMPE: lnsl¡tuto Municipol de Pensiones.

Ley: Lo Ley de Adquisic¡ones, Anendomienlos y Conlroloción de Servicios del Eslqdo de
Chihuohuo.

§

v .
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coso forluüo o fuer¡q msyor: El ocontecimienlo provenienle de lo nolurolezo o del hombre

corocterizodo por ser impredecible, ¡nevitoble, inesisiible, ¡nsuperoble, exlerior y o.ieno o lo
volunlod de los porles que ¡mposibilito el cumplim¡enlo de lodos o olguno de los obligociones
previslos en el controto o ped¡do:



vm. lJneomienios: Los presentes Lineomienlos en molerio de Adquisiciones, Anendomienlos y
Conlroloción de Servicios del lnstiluto Munic¡pol de pensiones.

tx. OIC: Órgono lnterno de Conlrol del Municipio de Chihuohuo;

PAAACS: Progromo Anuol de Adquisiciones, Anendomienlos y conlroloción de servicios del
lnstitulo Municipol de Pens¡ones.

xl. Reglomenlo: EI Reglomenlo de lo Ley de Adquisiciones, Anendom¡entos y conlrotoc¡ón de
§ervicios del Estodo de Ch¡huohuo.

x . Requidclón o Pedldo: El documen'lo impreso o ebclrónico en el cuol se señolon los bienes o
odqu¡rir, onendomienlos o los servicios o controlor.

xl . Sollclfud: Documento, impreso o electrónico, que señolo lo néces¡dod de un bien o servicio, osí

como lo suficiencio presupueslorio con que se cubiró el compromiso de pogo. señolondo lo
cuenlo genáico y/o específico, en su coso, con lo cuol se oulorizo el procedimienlo de
controtoción.

süF€-''hor dd eeakt's o treddo: El sa-vi.jor público qlre ,:i-rii(iiio oi od-rrinisir-o,jc¡- dei€or-ri,-Gto o
pedido en lo verificoción y revisión del cumplimiento de esle.

UMA: Volor de lo unidod de Med¡do y Actuol¡zoción, que poro toles efeclos determine y emilo
el lnsliluto Nocionol de Eslodísticq y Geogrqfío.

CAPíIUIO II

Án¡ro or lrucrclóH

A.tl.íer¡lg 2- L4J,ore-se-nleJ lineomie-¡fos san de abservqncio olrl¡gqlorio en lqs odquisciones
onendomienlos y conlroloción de servicios que el lnslilulo Mun¡c¡pol de Pens¡ones celebre o irovés
de fodos sus óreos, por med¡o de los personos seMdoros públícos odscritos ol mismo, o lrová de
procedimienlos de controloción en moferio de odquis¡c¡ones, onendomienlos y servicios.

Los conlrotociones que seon llevodos fuero del morco normotivo estoblecido por lo Ley, su

Reglomento y demós disposiciones oplicobles, uno vez efecluodos, no serón volidodos por el Comilé,
y en su coso, procederón los foltos o sonciones opl¡cobles conforme o lo Ley Generol de
Responsobilidodes Adminislrolivos.

x.

XV
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CAPíTUIO III

POúnCA DE PRoGRA,I,IACIóN

-Ad.ulg 3.- El IMPE esn er opoJo de rqs Á.¡'eqs.Requi.enres y usr.¡sric¡s, deberó s¡rcr¡ifleqr. qeeidsr y
conlrolor lo odquisición de bienes y sewicios medionte lo modolidod de Licifociones públicos,

Inv¡lociones o cuondo menos lres proveedores y Adjudicociones Dkectos, coord¡noró los lrobojos
necesorios o fin de que bs Áreos Requ¡renles ¡denlif¡quen los b¡enes o servic¡os que seró necesorio
conlrolor duronle el §iguienle ejercic¡o fiscol, poro consideror en el PAAACS de conformidod o lo
esioblecido en el Atl'tculo 22 de lo Ley y el Artículo 13 del Reglomenfo, con bose ol techo de goro
del qnleproyeclo de presupuesto de egresos poro er oño fiscor siguienle y según ros h¡sróricos
ejercidos en el oño onlerior.

Arficulo 4.- Lo proyección de controrociones y requerimienros se flevoró o cobo por codo uno de
óreos el IMPE, posleriormenle, se revisoró y oproboró en coniunlo por b subdirección de ploneoci
y Evoluoción y lo Subd¡rección Admin¡slrol¡vo.

Uno vezoprobodos los proyecciones porticulores de codo óreo, se unirón o fin de formor el progromo

Anuol de Adquis¡ciones, Anendomienlos y Conlroloción de Serv¡c¡os del lnsliluto. lomqndo en cuenlo
el techo presupueslol esl¡modo poro el oño fiscol que conespondo y en olención o lo progromoc¡ón
e históricos de bienes y servicios que remilon los diversos unidodes Adminislrotivos.

Arlículo 5.- Tonto el onleproyeclo de presupueslo, como el onólisis de lo idenlificoción de los

necesidodes de los óreos requi'enies, servirón de bose poro lo elqboroc¡ón del proyecto delpAAACS,

El PAAACS del eiercicio fiscol según conespondo, deberó ser oprobodo por el Conseio Directivo del
lnsl¡luto, cuondo se oulorice el Presupueslo de Egresos que conespondo.

Arlículo ó.- uno vez oprobodo y publicodo junlo con el presupuesto de Egrésos del rnsliluro, er

Deporlomento Juridico pondró el PAAACS del ejercicio fiscol conespondienle o disposición del
público en generol o lrovés del Sislemo de Conlroloc¡ones públicos y/o en el portol oñciol del
lnslituto. o mós lordor el 3l de enero de codo oño.

Arlículo 7.- En coso de que se requiero llevor o cqbo lo octuolizoción del PAAACS. eslo se reolizoró
preferentemenle en e¡ mes de jun¡o del e.¡erc¡cio presupueslol según se lrote, o en cuolqu¡er
momento q solicitud de bs Áreos usuorios, poro lo cuql deberón rem¡lir lo ¡nfomoc¡ón
conespondiente o lo Presidencio del com¡té, ¡nd¡condo los d¡sm¡nuciones o ompliociones
efecluodos o los monlos de los portidos originolmente presupueslodos, poro que se puedon reol¡zor
los mod¡f¡coc¡ones conespondienles.
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Tfruro Dos
DEI. COMlIÉ DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENIOS Y CONTRATACIóN DE SERVICIOS

DET INSIITUTO MUNICIPAT DE PENSIONES

CAPíTUIO I

DE I.A INTEGRACIÓN Y FUNCIONES DEt COMIfÉ

Arlículo 8.- El Comilé de Adquisiciones, Anendqmientos y Servicios del lnslilu'to Mun¡cipol de pensiones

es un orgonismo ouxilior que lendró por obieto v¡gilor el estriclo cumplimienlo de lo nomotiv¡dod
oplicoble en moferio de odquisiciones, onendomienlos y conlroloción de servicios, y esloró
inlegrodo de lo siguiente monero:

l. Lo persono lilulor de Dirección del lnsliluto Municipol de pensiones. boio el corgo de
Presidenc¡o, con derecho o voz y voto.

ll. Lo persono titulor de subdirección Administrot¡vo, como Secretorío, con derecho o voz y voto.

lll. Lo persono t¡iulor de Subdirecc¡ón MA¡co, como Vocolío, con derecho o voz y volo.

lv. Lo persono titulor de subdirección de Ploneoc¡ón y Evoluoción, como vocolÍo, con derecho
o voz y volo.

v. Lq persono lilulordetÁreo usuorio según ellemo o trolor, como vocolío, con derecho o voz
y voto.

vl- Lq persgnq titulqr del Depgrtermenio -rrJrdieg, en su egróeler de persons Asesoro, con
deÍecho o voz.

Yll. uno personq represenionle del órgono lnlemo de conlrol, como ente observodor. con
derecho o vo¿

A¡ñculo 9.- Los personos que integren el Comilé, cuondo ésle reolice su instoloción formol deberón
designor o su respeclivo suplente permonenle, quien lo cubriró en su ousencio, con lodos los
focullodes conferídos ol corgo que desempeñen. si posleriormenle requ¡ere comb¡or de pesono
suplente deberó designorlo por escrilo. Eslo designoción no los exime de lo responsobilidod o que

rtü ilÜ

(L

hubiere lugor.
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Arlfeulo l0'- En el Comité podrón porticipor, previo ¡nvitoc¡ón o solicilud por escrilo, represenlonles
de olros dependencios o enlidodes de lo odm¡n¡slroción público, osí como personos inúlodos de los
seclores sociol y privodo, s¡empre y cuondo su port¡c¡poc¡ón se rerocione con los osunros que se
debon lrolor.

Arfculo I I.' ElComité de Adquisic¡ones Anendom¡entos y Servic¡os del lnslitulo lendró los olribuciones
señolodos en el Artlculo l9 del Reglomenlo y, odemós:

l. Reüsor los progromos, presupueslos y disponibilidod de los recursos, previo q los odquisiciones,
onendomienfos y servicios reloc¡onodos con los b¡enés muebles, osí como formulor ios
observociones y recomendociones convenienles.

ll. Proponer los boses y límifes de monlos. ocordes con el presupueslo del lnsl¡luto.

lll. lntegror debidomenre ros expedientes con rodo ro informoción respecro der bien,
onendom¡ento o servic¡o o controror, poro ro eroboroc¡ón de ros convocororios, boses y
demós documentoción que se requ¡ero poro los proced¡mienlos de Conlroloción.

lv. Determinor los requisitos que cons¡dere necesorios porq verificor que los proveedores que

Vll. Autorizor lo concelqción de los procedimientos respectivos.

vlll. coodyuvor ol cumplimienlo de lo Ley de lo moierio y demós disposiciones oplicobles.

lx' Los demós que encomienden ros reyes respecrivos, osí como ros que se requieron poro el
odecuodo cump¡im¡enlo de sus funciones.

Arlículo 12.- Son olribuciones de Presidencio del Com¡té, los señolodos en e¡Artículo l9 frocc¡ón t, del

n0

(.

J,eReglomento, y odemós los s¡guienles:

Dádi^. C ¡^ tÁ

efectúen
lomondo en cuento princ¡polmenle crilerios de: precio. col¡dod, goronlío, e.ficienc¡o, liempo
de entrego, experiencio, honrodez y soVencio del proveedor.

Vl. Autonzqr los ompliociones o los controlos respectivos.



l. convocor de formo oficior o ros inlegronres der comiré o ros sesiones ord¡norios y
exlroordinorios.

ll. F¡rmor los convocororios o ros sesiones der com é, rqs convocororios y Resúmenes de
Convocotorio de los Licilociones Públicos y los invilociones q cuondo menos lres proveedores.

Ill. Asistir o todos los reuniones del Com¡té.

lV. Envior o los ouloridodes compelentes el pAAACS del oño conespondienle.

V. Firmor lqs oclos de los sesiones y demós reuniones o los que hub¡ere osislido.

vl. Preporor los inv¡tociones o los proveedores poro procedimientos o cuondo menos tres
proveedores

Vll. Des¡gnor un Secretorio Técnico quien lo ouxilioró en los loreos ¡nd¡codos;

Vlll. Los demós que se requieron poro el odecuodo funcionomienlo del Com¡té.

A¡lículo 13.- Son olribuciones de Secrelorío los señolodos en el Art'rculo l9 frocc¡ón Il. del Reglomenlo. tynn0

vig¡lqr lo expedición conec'lo de los órdenes del dío y de los lisfodos de los osunlos que se

troforón.

ll. Vigilor el ejerc icio del presupueslo ouforizodo poro lo odquisición de bienes o lo conlroloción
de servicios;

Vigilor que los odquis¡ciones y operociones que solicilen los diferenles óreos no rebosen el
monto del presupuesto osignodo. y se respelen los presenles l¡neom¡enlos.

lv. supervisor que se cumplon con ros condic¡ones de pogo que se esripuren en ros pedidos y/o
controlos;

V. Vigilor y verificor lo coneclo eloboroción y exped¡ción de:

{,

o. Elorden del Di: conespondienle o codo ses¡ón que se efeclúe.
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b. El oclo de codo sesión

c. Los ¡¡slodos con informoción de ros osunros que se d¡ctominorón y los cosos que se
somelerón o Io oproboción del Com¡lé.

VI F¡rmor el formolo del osunlo que se somele o consideroción del comilá los oclos de los
sesiones y demós reuníones o los que hubiese osistido.

v . Emitirsu voto poro codo uno de los ospeclos que debon dec¡d¡Re; y

v . vqlidor lo ogendo de los eventos der comiré y ourorizor su pubricoción en er portol of¡c¡or de
internet

lx' Los demós que se requ¡eron poro er odecuodo funcionomienro der com¡ré, ros que le
encomienden lo normotividod opricobre, er presidenre der comiré o qr comité en preno, poro
el conecto desonollo de su encorgo.

Arlículo l4.' Son funciones de los Vocolíos los señolodos en el Artbulo 19 frocción lll, del Reglomento,
y odemós los siguienles:

l. Volidor los documenlos de los osunlos que se debon someter o lo consideroción del Comilé. fl{l fi0

ll. Verificor que los ocuerdos de los sesiones se sujelen o los leyes qplicobles.

t. Anolizor el orden del dío y los documenlos sobre bs osunlos o trolor, osí como pronuncior Ios

comenforios que esl¡me perlinenles y emilir su volo rozonodo sob,re codo uno de bs osunlos
que se somelon o su consideroción.

tv verificor que se cumplon lo normotiv¡dod oplicoble en los proced¡m¡enlos oprobodos.

V. Firmor los qclos de los reuniones o los que hubiese osisiido

contribu¡r ol esloblecimiento de poffiicos ¡nrernos, rineomienros y proced¡mientos que se
debon seguir poro cumplir con el obielo del lnslilulo.

{

v

v t. Los demós que seon necesorios poro el coneclo desonollo de su encorgo.
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Arlículo 15.'Son olribuciones de lo penono Asesoro los señolodqs en ei Artículo l9 frocción IV, del
Reglomenlo, y odemós los sigu¡enles:

l. Em¡f¡r opin¡ón sobre los conlroloc¡ones de servic¡os, odquisiciones, onendomíenlos y los

operqcionés que ocuerde el Comité, molerio de su comperenc¡o;

Asesoror y vigilor el cumplimienlo de lo normoi¡üdod opl¡coble en los occiones que reolice el

Comilé.

lll. Proporc¡onor de monero fundodo y molivodo lo orienloc¡ón necesorio en forno o bs osun'tos

que se lrqten en el Comité, de ocuerdo con lqs foculiodes que tengo su represenf odo.

lV. Los demós que seon necesorios poro el conecto desonollo de su encorgo.

A¡lículo '16.- Son olribuciones de lo persono Observodoro, Ios señqlodos en los Artículos 32 de lo Ley

y l9 frocc¡ón V, del Reglomenlo, y odemós los siguienles:

Emitir opinión e interpretor lo Ley y su Reglomento, respecto los confrotociones de servicios,

odquisiciones, onendomienlos y los operociones que ocuerde el Comilé.

ll. Asesoror y vigilor el cumplimienlo de lo normolividod opl¡coble.

lll. Reeomenciorol eomiié irx me<jícios preverrlivos y coréel¡vea que Jeitin convénienies pc¡rd el
mejorom¡enlo de esle en el ómbilo de su compelencio.

IV. Los demós que seon necesorios poro el coneclo desorollo de su encorgo.

Arlfculo 17.' Los personos inv¡lodos podrón porticipor con vo¿ poro ocloror ospectos técn¡cos o
odm¡nislrotivos, relocionodos con los osunlos someiidos o lo consideroción del Comité. siempre que
guorden el debido orden y respeto y firmen lqs oclos de los reuniones o los que hub¡esen osislido.

ar oírrrr. rr

DE TAS SESIONES DET COAAIIÉ

Arfculo 18.- El Comiié de Adquisiciones Anendomientos y Servic¡os del IMPE sesionoró de monero
ord¡norio segÚn seo necesorio preferenlemente el primer m¡ácobs de cqdo mes. El l¡lulor de lo
Pres¡dencio del Comité o su sup¡enle emiliró lq convocolorio cuondo menos 24 l\orcs previos o su

celebroción, débiendo onexor ol Orden del Dfo los osunlos o lrolor, por lo lonto, los Áreos Requirentes
y Usuorios deben presenlor ¡os soliciludes de coniroloción con dos dícs hóbiles previos o lo
celebroc¡ón de lo sesión del Comilé.

rflA|

{.
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Lo inviloción o los personos inlegronles del Comilé podró rem¡lirse lombién o lrovés de coneo
elecfrónico preüomenfe designodo, poro recibir cuorquier ripo de nofificociones y documentos, e
donde se odiuntoró el expediente debidomenle ¡nlegrodo con todo lo documentoción inherenle o
lo controloción que se soriciro fievor o cobo, s¡n que seo necesorio que obre ocuse de recepción.

Arlículo I g.- Los Titulores de lqs Áreos Requirenles y Usuorios que presenlen olguno solicilud o trolone
en los ses¡ones del Comité el dío de lo sesión conespondienfe. deberón osislir o nomb,ror medionle
oficio o un represenlonle con experiencio lécnico en el osunlo o temo q lrolqr o fin de ocloror
c!¡qlqlr¡q §lr¡sc¡én respr§fg e! su ,solie¡lud, yo que e-n ecr-so eonl¡orio no se efeefyoró er ctnéllsls cre sr¡
requerimienlo, osí mismo. deberó osist¡r o los ocios que emonen de b solicilud de confrofoc¡ón
cofrespondienle.

Arlículo 20.' Los sesiones extroordinorios se reol¡zorón o sol¡cilud del presidente del Comilé o por
peiic¡ón de olguno de sus integronles, cuondo exislon osuntos que por su urgencio y lroscendencio
qsílo omeriten. En Ios sesiones efroordinorios, únicomenle se irotorón los osunlos poro los que fueron
convocodos, por lo cuol en el orden del dir no se incluiró el oportodo poro osuntos generoles-

A¡lículo 2I.- EI Comité de Adquisiciones Anendomienlos y Serv¡cios del lMpE se insfoloró con to

osislencio de lo milod mós uno de sus inlegronles con derecho o voto, debiendo eslor presenle el o
lo Presidenle del comilé o por lo persono en que delegue su representoción y los ocuerdos se
lomorón por moyorío de volos de los m¡embros con derecho o volo, ten¡endo el presidenle voto de
colidod en coso de empote.

Ñtícvlo 2.'Los decisiones del Comité se tomorón por moyorío de votos de sus integronles. Todo
voloción 5e horó en formo verboly lo Secretorío Técnicq lomoró noto del cómpulo conespondiente.

Arlfculo 23.- En codo sesión se levontoró un oclo de los osunlos lrotodos, que deberó ser firmodo por
fodos los que hubieren qsislido o ello. En dicho oclo se deberó señolor el senl¡do de los ocuerdos
tomodos por los miembros con derecho o voto, que deberón ser deb¡domenle fundodos y
mol¡vodos, y en su coso, los comenlorios relevonles de codo osunfo.

A¡lículo 2¡1.- Lo pe§ono designodo como Secrelorio Técnico deberó progromor con onticipoclón los
osunlos o onol¡zor por el Comité, previendo el plozo poro los procedim¡enlos conespondienles y lo

0

/

n

q
oporlunidod poro cilor o Sesión o los m¡embros del Comilé.
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DEt tos pRocEDti,ltENTos or coxrneucróx

galíruto r

DE TAS ETAPAS DE TOS PROCESOS

Arlículo 25.- lrwesllgoclón de Mercodo. preüo q lo odiudicoc¡ón en los procedimienlos de
confroloción, según lo esloblecido en el ortículo 42 de lo Ley de Adquisic¡ones, Anendomienlos y
confroloc¡ón de servicios del Estodo de chihuohuo, los Áreos Requirenles y/o usuorios pudiendo
solicifor opoyo o lo Subdirección Admin¡slrolivq, deberó reolizor ol menos uno invesligoción de
mercodo, definiendo los requ¡silos lécnicos de port¡cípqción y descripción técnico del objelo de lo
conlroloción que deben cumpl¡r los posibles proveedores, osí como el criter¡o poro lo evoluoc¡ón de
su cumpl¡miento.

Arlículo 26.- Contenido de lo lnvesllgoción de mercqdo. Lo investigoción de mercodo y su resultodo
deberón documenlórse e integrorse ol expediente de confrotqción conespondienle y eslorón
firmodos por el tilulor del Áreo usuorÍo, cumpl¡endo según conespondo con el ortículo 2g o 2g, 30, 3l
y 32 del Reglomenlo.

Lo investigoción de mercodo debe conlener como mín¡mo:

o. Descripción de los b¡enes o servicios o conirolo[

b. Fuentes de informoc¡ón ulilizodos y soporte documentol de lo mismo, y;

c. Selección del Procedimiento de Controloc¡ón

d. EI precio estimodo de los b¡enes, onendomientos o servicios oblenido en lo investigoción

de mercodo.

EI Áreq usuoriq deberó cerciororse y osegurorse en todo momenlo que los ocl¡vidodes, ¡o

experiencio, los olribuc¡ones u objeto soc¡ol de los personos o port¡cipor en lo investigoción de
mercodo, estén relocionodos con el objeto del bien o servicio o celebrose.

Attrculo 27.- Convocqlorl<rl Lo Presidencio del Comité o lo persono que nombre su suplenfe emifiró
los convocolorios de los Licitociones Públicos y los lnvilociones o cuondo menos lres proveedores y
expediró los Boses de dichos procedimienlos, poro io cuol lo Secrelorio Técnico coodyuvoró en lq
eloboroción de loles insfrumenlos, mismos que conlendrón lo referido en lo Ley y su Reglomenlo-

fTtl0'

(
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Los Boses o lo Liciloción Público serón volidodos por el iif ulor del Áreo Requirente y/o Usuorio, yo seo
de monero fGico o electrónico

A¡líC slo 2&- Junl¡e de aElorgelo¡e!,. Tqnia en ql prqsg{imiqntq {e liqilo§{n púbt¡eo eomo de
inviloción o cuondo menos rres proveedores, se hoce ind¡spensqbre que osisro o ro junfo un
represenlonle del Áreo usuorio, con los conocimientos récnicos suf¡cienres que pemiron dor
respueslo cloro y preciso o los plonleomienlos de los licilonles. En coso de inosístencio del
represenlonte que cuenle con los conocimienlos en lo moterío de que se lrote, el Comilé lo horó del
conocimienlo del Órgono rnremo de coniror q efecfo de fincor ros responsobiridodes
conespondienles.

Arlículo 30.- Copocldod de los Proveedores, En láminos de Io señolodo en elortículo Z2 frocción I de
lo Ley, el proveedor que voyo o ser odjudicodo, poro ocredilor su copoc¡dod económico deberó
presenlor los documenlos que señolq el ortículo Z¡ del Reglomenlo.

Arlículo 3I.- Preclo no océPlioble. Elcólculo poro dicho porcentoje seró el esloblecido en elqrtículo
3 frocción XXVI de lo Ley.

Arlículo 32.- Préclo convenlenle. El porcentoje poro delerminor el precio convenienle seró opcionol,
se ob'tendró del promedio de los precios preponderonles que resulten de lo invesiigoción de
mercodo, segÚn lo esloblecido en lo frocción XXV del orlículo 3 de lo Ley, osícomo el numerql ó4 de
su Reglomento

Añculo 3i!.- Dlctomen Técnlco en mol,eriq de conftoloclones relqclonodo3 con tecnologfor de lo
lnformoclón. En el coso de conlroloción de equ¡pos de cómpulo, impresoros y perifáicos lodos los
odqu¡siciones o conlrolociones de servic¡os relocionodos con fecnologlJs de Io informoción
requ¡eren diclomen lécnico emilido por el Deportomenlo deS¡siemos, sin elc1odo d¡clomen no seró

:roj:Or,:.Uorn,ror 

lo conlrolocón. Et citqdo d¡ctomen debe ser tromitodo por et óreo reCuirente y&
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A¡lículo 29.' Evoluoclón de Propueslos. Conesponde ol Áreo Requirenie y Usuorio emitk el Diclomen
de Evoluoción de Propueslos, el cuol deberó presentorse debidomenle firmodo por los lifulores con
por lo menos 24 horos ontes de lo fecho y horo esloblecido poro el Follo, en coso conlrorio se esforó
o Io dispuesto por el ortbulo l8 del Reglomenlo.

En los supueslos del orlículo 70 de lo Ley, en ningún coso el porcenloje oplicodo podró ser inferior ol
cinco por ciento, deberó reolizoBe según lo estoblecido en el ortículo ó4 de su Reglomenlo.
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Alendiendo o Io estoblecido en el orlículo i 08 del Reglomento, los liciionles conlorón con un plozo

de hosfo diez díos hóbiles conlodos o port¡r de lo conclusión de los procedimientos declorodos
desiertos poro solicilor lo devolución de sus proposiciones desechodos y, en su coso, los mueslros que
hub¡eren entregodo; lrqnscuñido d¡cho plozo, sin que se hubiere reolizodo solicilud olguno, lo
convoconle podró deslruidos o disponer de los mismos.

Arlículo 35.- Observodor Cludodono, En los conlrotoc¡ones reolizodos o lrovés de licilocíones públicos

o inüloción o cuondo menos lres proveedores cuyo monfo eslimodo de conlrotoción seon iguoles

o superiores o lo cont¡dod de UMA que preveon los l¡neomientos poro Io porlicipoc¡ón de
observodores ciudodonos, el Deportomento Juridico procederó o solicilor ol olc lengo o bien

designor Observodor Ciudqdqno.

Arlículo 3ó. Publlcoción de documenlos. Los documenlos que requieron publ¡coción en el Sistemo

de controfoc¡ones Públicos se llevoron o cobo en láminos de lo señolodo en lo Ley, su Reglomenfo
y demós normolividod o lineomienlos que se em¡lon porq loles efeclos, y se reolizoron de
conformidod con Io siguienle:

o conesponde o lo Secrelorio Técn¡co copturor lo informoción generol de los Iic¡tociones
públ¡cos e inüloción o cuondo menos tres proveedores, ¡ncluyendo los documenlos de Io
convocotorio, resumen de convocolorio, boses, ocio de lo.iunto de ocloroc¡ones, oclq de lo
operturo de propueslos y oclo de follo y/o de conceloción o lerminoción onlicipodo.

De iguol monero llevoró o cobo su publ¡coción en lo pógino oilciol del lMpE.

b. Conesponde o codo Áreo Usuorio, lo copturo de lo ¡nformoción de los portidos, monlos
odludicodos, controlos y segu¡mienlo de lo controtoción de procesos de l¡c¡loción públ¡co

inviloción o cuondo menos lres proveedores y lodo lo relotivo o los procesos de
odjudicociones direclos, incluyendo pedidos u órdenes de compro que resulten oplicobles.

(y')aÚ

ü

Arlículo 31.- Devoluclón o deskucclón de los proposlclones. Los proposiciones desechodos podrón
ser destruidos uno vez lronscunido el eierc¡c¡o fiscol siguiente o oquel en que se llevó o cobo el
procedimienlo, en virtud de lo estoblecido en el orlículo 94 de Ley de Adquisiciones, Anendom¡enlos
y Conlroloc¡ón de Servicios del Eslodo de Ch¡huohuo.

En coso de que se requiero publicor ¡nformoc¡ón en otros porloles ¡nfomolivos, su publ¡coción se

ol

\

llevoró o cobo en los mismos lérminos señolodos en este ortÍculo.
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Ad§dO 37.- ExcgPClq¡os pgr r¡9.rr!g, .En !ámlngs cle lA Se¡E!.lqdA en et ortículo -29 froceión tV e!

Comilé diclominoró sobre lo procedencio de los excepciones o lo Liciloción Público preüstos en el
otlículo 74 de Io Ley, cuondo los conlrolociones seon iguoles o superiores o cienlo lreinlo veces el
volor mensuol de Io unidod de medido y octuol¡zoción sin incluir el lmpueslo ol volor Agregodo.

Lo selección de los procedimienlos de excepcbn o lo Liciiocón Público, deberón eslor mo'l¡vodos y

iustificodos de ocuerdo con los focullodes y objeiivos del lnslitulo, de conformidod con lo Ley y su

Reglomenlo.

Arlículo 38.- límlle de Excepcione3. consi,cerondo et monlo lotol del PAAACS del ¡MpE, en tám¡nos
de lo señolodo en el ortículo 75 de lo Ley, los controiociones que se reolicen ot omporo del orllculo
74 de lo Ley no deberón exceder del veinle por cienlo del presupueslo de odquisiciones,
onendomienlos y servicios oulorizodo. Lo cilodo oclividod seró moniloreodo por lo Subdirección
Adm¡n¡slrotivo. solicilondo el oux¡lio de los Áreos Usuorios o Requ¡renler med¡onle los meconismos
que resullen mós efectivos poro lodos los óreos.

Arlículo 39.- Sollclfud. Los Áreos Requirentes y/o Usuorios del IMPE ¡nleresodqs en reolizor un
procedimienlo de con'troloc¡ón en láminos de lo señolodo en el ortículo 29 frocción lV, deberón
rem¡l¡r q lo secrelorío Técn¡co, el primer y lercer lunes de codo mes, el proyeclo de solicilud de
odquisición, onendomiento o serv¡cio incluyendo el Anexo Técnico en lérminos de lo señolodo en et
qrtÍculo 3 frocción XXXlll de lo Ley, conforme ql formolo esloblecido, vÍo coneo eleclrón¡co poro su

deb¡do revisión, el cuol enlre otros ospectos incluiró lo siguienle:

l. DATOS GENERALES. Un resumen de lo informoción del proceso de Controtoción

JusnFlcActÓN- Delollor el por qué y poro qué se requiere reolizor lo odquisición de los bienes

4

,vfiA0

il,

1'

.
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CAPíTUIO II

DET TRÁiAIIE DE AUfORIZASÓN

En conlidodes inferiores o dicho monio, fundomenlodos en el mismo ortículo, no seró neceson'o lo N

oulorizoción por porte del comilé, se llevqrón o cobo medionte pedido o como .o-oro rn"nor 
"nf\¡4táminos de Io señolodo en lo Ley y su Reglomenlo. Eslos documenlos quedorón bojo el resguordo t

de bs Áreos Usuorios, quienes ügílorón su debido eiecución. \

o servicios sol¡citodos. osí como su objelo y olconce, incluyendo su conespondien.te 
I

fundomenlo legol. 
C
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r. ESPECIFTCACTONES/DESCRIpCtóN DE tOS BTENES O SERVtCTOS. Descrípc¡ón o detq e. requisitos
específicos o cumpl¡r por lo proveedores, y cuolquier condic¡ón especiol que debo
considerorse poro lo conrrotoción. En er coso de ro Lici'toción púbrico, se ogregorón como
Anexes les proyecfos de p.opr-re-sro Tée nicq y -Econémiccr. con sus condieiones genereireJ y
Excepciones o Io Lic¡toción público, se ¡ncluiró como Anexo Técn¡co.

tv. PtAzo Y coNDlcloNEs DE ENTREGA. E¡lérmino esrobrec¡do y ros c¡rcunsroncios que hobró de
considerorse poro entregor los bienes o preslor los serv¡c¡os.

REsutTADo DE LA tNvEsItcAcóN DE i,lERcADo. Es et cuodro compqror¡vo o onólisis de
préc¡os. donde se ind¡co el número de fuenles consuftodos, lo determinoción de si procede
el ogrupom¡enlo de bienes, el t¡po de procedimiento de conlrotoc¡ón selecc¡onodo, lo
deierminoe¡én de exis'tencio de ofedo y t'r.oveedore-s ele los biene-s o ,ser.vie¡os ,soliciiodo§.
indicondo el l¡po de ¡nvest¡goción de mercodo según conespondo de ocuerdo con el orlicuro
42 de lo Ley y los ortículos 28 y 29 de su Regromenro, odlunlondo ros cotizociones respeciivos
o los documenlos soporte que en su coso se requieron.

vt FoRMA DE PAGo. Lq ¡ndicoción der prozo der pogo, incruyendo ro informoción necesorio poro
proceder o su reolizoción.

v . DATos GENERALES DE tos PRovEEDoREs. Trotóndose de procedimienlos por Excepción o lo
Lic¡toc¡ó''r Pública, s€ d*áón incluir ei nomb,=; dkecci,5n, teléfc,.,o, coneo eleci,-énico de !q
peBono seleccionodo y dotos del enloce designodo incluyendo lombén su nombre. leléfono
y coneo eleclrónico.

v . RESPONSABtE DEt PRocEso Y ADM|NtSTRADOR DEt coNIRATo. Dotos detserv¡dor público del
Áreo usuorio quien lendró o su corgo el gocedimienlo de conlrotoción de que se lrole, en
qu¡en recoe lo responsqbilidod de dor segu¡miento y verificor el cumprimiento de los
obl¡gociones del proveedor esloblecidos en el conlrolo o pedido, osí como determinor lo
oplicoción y cólculo de penos convencionoles y penos deduclivos, oulorizor el pogo y, en s

coso, solicilor ol óreo competente. lo rescisión del controlo, oporlondo los elemenlos
conducenles.

fln0o
A

v

se defin¡ró lo cuento gená'ico o especifico que se vo o ofector.

ráBrrrd ¡., uÉ eo

lX' CONSIANCIA DE SUFICIENCIA PRESUPUESTAI. Se deberó odiuntor ol expediente to constoncio
de suf¡ciencio presupuestqr, expedido por ro subdirección Adm¡nistror¡vo der rMpE, en Io que

1
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si lo erogoción presupuestorio llego o ofector dos o mós ejercicios f¡scoles o ¡n¡cio su v¡gencio

en el ejercicio fiscol ¡nmedioto siguienle ol que se lleve o cobo el procedimiento de
controtoción, deberó ocompoñoBe de lo outorizoción del Titulor de lo Tesorerío previo

oproboción por porte del H. Ayuntomienlo del Mun¡cipio de Chihuohuo en su coso, de
conformidod o Io estoblecido en los ortículos l4 de lo Ley y Z del Reglomenlo. l

x

Poro lo conlrotoción de servic¡os de consulloíos, osesoríos, estudios e investigociones, se

deberó odjuntor copio de lo oulorizoción emilido por el comité Espec¡ol del Mun¡c¡pio de
Chihuohuo, en lérminos del ortículo 25 de lo Ley y l4 de su Reglomenio.

uno vez que se hoyo revisodo lo documentoción conespondiente, y se delermine que estó completo
y conecto yse hoyo conoborodo lo conespondiente ol presupueslo y disponibilidod de recursos; lo

secreloío fécnico envioró coneo electrónico de volidoción, os¡gnondo Número de Dicfomen, poro
proceder o lo suscr¡pc¡ón de los documenlos respectivos.

Cuondo eslén suscriios en su io'lolidod, y hoyon sido enviodos de monero físico, se iendrón por

formolmenle rec¡b¡dos poro ogendorlos en lo Sesión del Comité de Adqu¡siciones, Anendomientos y

Servic¡os del IMPE mós próximo.

Arlículo ¡!0.- D¡clominoclón lnlerno. Los Áreos Requirenles y/o Usuorios del IMPE que dictominen de
monero directo un proced¡miento de conlroloción en lérminos de lo señolodo en el ortículo 29

frocc¡ón lV, deberón remitir o lo Secreloío Técnico, los díos lunes, el proyecto de dictomen de
odquis¡c¡ón, onendom¡ento o servicio incluyendo el Anexo Técnico en lérminos de lo señolodo en

ortículo 3 frocción xxxlll de lo Ley, conforme ol formoto estoblecído, vío coneo electrónico poro

debido rev¡sión, el cuol enlre otros ospectos inclu¡ró lo dispuesto en lo frocciones del orticulo 39,

los presenles Lineomientos.

De iguol monero, uno vez que se hoyo revisodo lo documenloción conespond¡enle, y se delerm¡ne
que estó completo y coneclq y se hoyo conoborodo lo conéspondiente ol presupuesio y

cfispon¡bmdod de recursos; fo Secretoío Técnico envioro coneo etectrónÍco de volidoción, osignoncto

Número de Dictomen, poro proceder q lo suscripción de los documentos respeclivos-

t,

fl

cuondo estén suscritos en su tololidod y hoyon sido enviodos de monero ñsico, se nolificoró?
Ses¡ón del Comilé de Adquis¡c¡ones. Anendomienlos y Servícios det lMpE mós próximo, I

^l\

en lo
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oTRA Docui/tENTAclóN soPoRrE. se ogregorón iombén todos oquellos documentos
complemenlorios que seon necesorios poro lo oulorüoción del trómile.
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Arfculo 41.' Btudios de focliblfidod. De conformidod con el orlículo l5 de lq Ley, el Áreo Requ¡renfe
y/o UsuqrÍo, previo ol onendomienlo de bienes muebles deberó reolizor el estudio de foct¡bil¡dod
poro determ¡nor lo conveniencio de su odqu¡sic¡ón o trovés de onendom¡enlo con opción o compro,
el e (,sl eJeberÉ contener por !o mengs los sgurenle:

o. Coslo de vento en el mercodo.

b. Coslos de monlenimienlo y consumibles que se luvieron que odquirir.

Coslos de oseguromiento, de distribución y de olmocenomiento-c

d. lmpuestos y derechos.

A¡llculo 42'' Esfudlo Coslo Béneficlo. EI Áreo Usuorio estoró obligodo o reolizor un esludio de coslo
benef¡cio con el que se demueslre to conven¡encio de odquirir bienes usodos o reconslruidos en
comporoción con bienes nuevos, considerondo el ovolúo emifido por el peri'to respeclivo. El colo
del ovqlÚo coneró o corgo del Áreo Usuqrio, en ürtud de lo esfqbleci.Co en los orlículos lS y z3

frocción Vlll de lo Ley dé Adqu¡s¡c¡ónes, Anendomienlos y Controlocíón de Servicios de Chihuqhuo y
los diversos numeroles 8 y 29, frocc¡ón X¡ de su Reglomento.

El esludio coslo- benéf¡c¡o deberó conlener por lo menos los siguiente:

o, Coslo del bien usodo o reconsfruido conlro el precio del bien nuevo.

b. Coslos de monten¡miento y consumibles que se luvieron que odquirir

c Beneficio que resullq de lo odquisición del bien usodo o recons.lruido conlro ei nuevo.

d. Costos de oseguromienlo, de dislribución y de olmocenomienlo

e. lmpueslos y derechos

Arlículo ¡lil.- Conkqioclone3 Anllclpodqs o Pludonuqles. En lérminos de lo señolodo en el orlícuto l4
de lo Ley y 7 del Reglomenlo, el IMPE en coordinoción con los Áreos Requ¡renles y Usuoios, lrom¡toró
lo solic¡tud de outorizoc¡ón onle lo Tesoreríc Municipol y el Ayunlomienlo, según lo juslifícgcón
conespond¡enle. cubriendo todos los requisiios normolivos requeddos )t

(,

NftO
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cAPíTUrO It
DEI. tOS PAGOS Y CONIRAIOS

-Arlíeulo 4.4.- PofücE d9 pEgo. los pogos derivqelo,s de tos bienes, qrrendamiento¡ y servicios
conlrolodos se efecluorón preferenlemenle o lrovés de med¡os elecfrónicos, med¡onle lronsferencio
de fondos o lo cuenlo boncorio del proveedor y/o preslodor del serv¡cio prev¡omente designodo
el Depqrtomento de Recursos Finonc¡eros de lo Subdirección Adminislrolivo, o trovés del enlqce
digitol proporcionqdo. En coso de combio de cuenlos, seró responsobilidod de los proveedores
nolificor por escrilo d¡cho comb¡o, excruyendo de responsobiridod or rMpE, por b enrrego de pogos
en cuenlos no vigenles. En cosos excepclonoles se permiliró lo enlrego de pogos o lrovés de
cheque.

Los pogos se reolkorón denlro de los 20 (veinle) díos hób¡les sigu¡enfes contodos o porlir de lo emisión
del contronecibo respeclivo uno vez que se hoyo reolizodo lo entrego de los bienes o presloción de
los servic¡os o enlero solisfocción del odmin¡slrqdor del conlroio de ocuerdo o Ios iáminos señolodos
en elconiroto, y preüo presenloción de lo focluro que reúno los requ'silos fiscoles conespondienles,
de conformidod o lo esrobbcido en ros orrÍcuros g7 de ro Ley y 95y 96 del Regromenro, siempre y
cuondo se hoyo enlregodo debidomenre requisitodo ro siguienre documenioción, según oprique o
codo coso.

Focturo que reúno los requisilos fiscoles conespondientes, en to que se oprecie el sello de
recepción y ocepioc¡ón de |os bienes o servicios por porle del responsoble del Áreo
Requirenle y/o Usuorio y el soporle documenlol requerido.

(,

N¡
rl

o

e

b Poro elcoso de pogo de onlicipo, deberó enlregor lo focluro y goronlío que ompore d¡cho
monto

c Copio del conlroto o pedido según conespondo.

d. Copio del oficio de oulorizoción de ofecloción presupueslol em¡lido por lo Subdirección
Adminisirotivo.

Cop¡o de los goronlíos enlregodos por el proveedor.
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L En su coso, Nolo de crácilo derivodo dé penos convencionoles o deducl¡vos quese deberón
oplicor, por el incumplimienlo de los obligoc¡ones conlrocluoles por porte del proveedor.

g. Aquello documenfoción que se deierm¡ne perlinenie solcilor por lo subdirección
Admin¡slrolivo.
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Los Áreqs Requ¡renles ylo usuorios deberón remilir lodo lo documenfqción soporte según
conespondq, preferenlemenle dentro de los lres díos hóbiles posleriores o lo recepción de lo focluro
conespondienle.

Uno vez recibido lo focluro por el Deporlomento de Recursos Finoncieros de lo Subdireccíón
Adminislrotivo, eslo procederó o su revisión, verificoción y en su coso, volidqción, emiliendo el
conlronecibo respecfivo, en coso de enconlror inconsistenc¡os o erores en lo documenloción o en
lo focluro respeclivo se regresoró lq documenloc¡ón recibido, monifestóndole ol Áreo Requirenle
y/o usuorio los conecciones que deberón reolizorse poro proceder ol trqmite de pogo. El Áreo
Requiren'te y/o usuorio deberó ind¡cor ol proveedor los deficiencios que se deberón conegir-

El periodo tronscunido o porlir de lo comun¡coción de los inconsistencios y hoslo que el proveedor
presente los conecc¡ones no se compuloró poro efeclos del orlículo g7 de lo Ley, empezondo o
conlobil¿or el plozo uno vez emit¡do el conlronecibo conespond¡enle.

Arfculo ¿15.- Polílicq sobre lo eloboroclón dé conholos. Lo odquisición o onendomienlo de bienes o
conlroloción de seMcios cuyo monto de conlrolqc¡ón sin incluir el lmpueslo ol Volor Agregodo seo
¡guolo superÍor o lo conlidod de ciento lreinto veces elvqlor mensuolde lo UMA v¡gente, se deberón
formolizor o lrovés de conlrolos los cuoles deberón contener en lo oplicoble los elemenlos o que
hocen referencio los qrtículos 79 de lo Ley y 84 del Reglomenlo, los cuoles serón eloborodos por el
Deportomenlo Jurídico del Inslilulo Municipol de Pensiones prev¡o solic¡tud de los Áreos Requ¡rentes
y/o Usuor¡os.

En los Procedim¡enlos de Licitoción Público, el follo respecl¡vo horó los veces de solic¡lud, y en é1,

prev¡o coord¡noc¡ón con el Deportomenlo JuriCico del lnsi¡tulo Municipol de Pensiones se señoloró
Io fecho, horo y lugor de lo firmo del Conlrolo. En los cosos de excepciones o lo Licitoción público,

cuqndo se requiero lo formolizoción de un controlo, denlro del Dictomen respectivo se solic¡foró su

eloborqc¡ón por el tilulor del Áreo Usuqrio o Requ¡rente.

Poro lo eloboroción de los conlrolos los Áreqs Requirenies y/o usuorios en coordinoción con
Deportomenlo Jurídico deberón remilir lo documenloción de los proveedores que se requ¡ero po
su debido formolizoción.

Trotóndose de lo conlroloc¡ón de servicios y odquisición de b¡enes cuyo ¡mporte no ¡mplique lo
formolizoción de un conlrolo en lé¡minos del ortbulo 85 del Reglomenlo én coso de ser solicilqdo
por el Áreo Requirenie y/o Usuorio se deberó proceder o lo elqborocón del conespondíenie
insfrumenlo por porte del Deportomenlo Jurídico, deb¡endo remilir poro lol efecfo lo informoción y
que seo requerido.

0h
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Los conlrolos y sus modificociones serón suscrilos por lo persono tilulor del lMpE, lo persono Titulor de
Io Subdirecc¡ón Adminislrolivo, lo persono Tilulordel Áreo Requirente, y d Áreo Usuorio en su colidod
de Adminilrodor del Controto.

Arlículo ¡ló.- Pedldos. Atendiendo o lo d¡spuesio en el cuorto pónofo del ortículo 85 del Reglomento,
lo Subdirección Adminislroi¡vo seró lo encorgodo de llevor el registro, conlrol y comproboción de los
conlrolociones odjudicodos en formo direclo en los láminos de los orlículos 29 frocción lV y 74
frocc¡ón I de lo Ley que no requieren ro formorizoc¡ón de un controlo; es osí que ros citodos
conlrolqc¡ones se podrón eloboror o frovés de pedidos los cuoles deberón contener en lo qpl¡coble

los elementos o que hocen referencio el ortículo z9 B¡s de lo Ley y serón elqborodos por el
Deportomento de Recursos Moferioles, med¡onle los formolos que esloblezco poro lol efecto.

A¡lículo 47.' condiclones de enkego. El Áreo usuorio seró lo encorgodo de estoblecer los

condiciones port¡culores poro lo enlrego de bienes, en el entendido que, procurqró fijodos desde el
inic¡o del procedimienlo de controloción de que se trote y obroron en el conlroto respeclivo.

Cuondo se lrole de bienes o servicios cuyo entrego requiero de un procedimienlo específico por su

prop¡o nolurolezo, seró responsobilidod del proveedor odecuorse ol procedimienlo en comenlo o
fin de goronlizor uno coneclo enlrego.

Si por olguno couso de fuezo moyor o coso fortuilo el Áreo Usuorio no pudiero recib¡r los bienes o
servicios en lo fecho poclodo, se ocordoró enlre los portes uno nuevo fecho de enlrego; si el
incumplimienlo en lo fecho de entrego fuero por cousos imputobles ol proveedor, el Áreo Requirenle
y/o Usuorio podró deleminor lo oplicoción de penqs convencionoles.

Respecto o lo prestoción de servicios, poro efecfos de supervísor el cumplímienio def conlrolo o
pedido, el Áreo Requirenle, deberó llevor el conlrol del progromo de lrobojo y/o colendorio de
lroboio poro lo presloción del servic¡o, osÍ como del cumplimienlo de los condiciones poclodos e
el instrumento controcluol respecl¡vo.

Arlfculo ¿l8.- Conlrotos oblerlos. Poro delerminor los bienes o servicios que pueden ser odqu¡ridos o
onendodos bojo lo modolidod de conlrolo obierlo, se deberó consideror que se lrole de bienes o
servtclos que por su nolurolezo y coroclerísl¡cos se consumon de monefo re¡lerodo y no se lengo

ü
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esloblecido uno conlidod f¡io de b¡enes. presupuesto o plqzo poro su ejecución.
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En estos cosos, el óreo requ¡renle y/o usuorio deberó ¡ndicor iol condición en lo sol¡cilud respectivo
o efeclo de esioblecer en lo convocolorio o lo lic¡loción, inv¡loción o solicilud de colizoción
respect¡vo, los previsiones o que se reñeren el orlícub 83 de lo Ley y 85 del Reglomenlo.

Arlículo 49.- Oóusulo de Resoluclón de Conlroverlq¡. En lodos los conlrolos se inclui.ó uno clóusulo

de resolución de conlroversios en lérm¡nos de lo d¡spueslo en el ortículo 129 de Io Ley.

Los convenios que se celebren poro loles efeclos serón suscrifos por el Áreo Requirenle y/o Usuorio,

según guienes hoyon firmodo los Conlrolos respecfivos.

Arlículo 5().- foll,o del proyéedor q formollzor el conlroto. De conformidod o lo estoblecido en el

ortículo 8l de lo Ley, cuondo el Proveedor Adiudicodo no se presente o firmor el conlro'to respectivo
por cousos imputobles ol m¡smo, el Deportomenlo Juridico deberó dor oviso ol Áreo Usuorio o efeclo
de que se eslé en cond¡ciones de proceder en consecuenc¡o.

El Deportomento Juridico remil¡ró ol Órgono lnterno de Conlrol, lo documenloción comprobolorio
de los hechos presumiblemente consliiulivos de lo infrocción.

A¡lículo 5I.- Goslos no recuperobles. Conesponderó ol Tilulor del Áreo Usuorio, reüsor, verificor y

onolizor lo procedencio de los pogos no recuperobles sol¡cilodos por tos licilonles o proveedores

otend¡endo o lo señolodo en los ortícu¡os I 05 y l0ó del Reglomenlo según conespondo.

Arllculo 52.- Enlqullo en coso de rescldón. El Tilulor del Áreo Usuqrio seró el encorgodo de eloborqr
el finiquito, debiendo conlener como mínimo Io siguienle:

l. Fecho, lugor y horo en el que se levonte lo cons'tonc¡o del f¡niquito.

ll. Antecedenles del Proceso, incluyendo fecho de notificociones reolizodos ol proveedor y

lll. Los pogos que fueron efecluqdos y lo contidod de bienes o el periodo de prestoción d
servicios que oborco.

lV. Anlicipos olorgodos y omortizoción de estos, en su coso

Los b¡enes o serv¡cios que tueron enlregodos o preslodos pendienles de pogo, osí como, los

monlos conespondienles o los b¡enes entregodos o los servicios preslodos oún no pogodos y

el cólculo orilmét¡co con el que llego o esq conlidod.
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vt. Precisor si el ¡ncumpl¡mienlo cousó doños y periu¡c¡os groves ol Áreo Requirenle y, en su coso.

el señolomienio de que se hoyon enlregodo los bienes o servicíos con especificociones

dislinlos o los convenidos.

Vll. Firmo del ltulor del Áreo usuorio

Aficulo 53.- Penos convenclonoles y deducllvos. Lo persono Adminislrodoro del conlrolo seró

responsoble de colculor y nolificor o los proveedores, los penos convencionoles y deduclivos que se

hub¡eron determinodo por el incumplimienlo de los oblígociones o corgo de los proveedores.

Los pogos solo se reolizorón por bienes entregqdos o los servic¡os preslodos, es decir, solo se pogoró

Io porte devengodo de los mismos y se oplicorón los penos convenc¡onoles o deduclivos que en su

coso procedon, de monero proporcionol medionle Noto de Crédito.

En el conlrolo respectivo se determinoró que los Proveedores oulorizorón ol IMPE o desconlor de lo
focluro respeclivo los conlidodes que resullen de oplicor penos, sobre los pogos que se debon cubrir

o el Proveedor, obligóndose este últ¡mo o presenfor el documenfo fiscql conespondienle y de no

enlregorlo el IMPE podró relener el pogo respectivo.

Arfculo 54'- Arusle de preclos. cuondo con posterioridod o lo odjudicoción de un controfo sé

presenlen clrcunsioncios económicos de fipo generol, resullodo de siluociones supervenienles

ojenos o lo responsobilidod de los portes, que provoquen un oumenlo o reducción en los precios

los bienes o servicios qún no entregodos o prestodos o oún no pogodos, el lnst¡tuto, por conducto
del Áreo Usuorio reolizoró lo fofmulo necesodo poro los oiules, debiendo lomor en consderoción
esloblecido en el ortÍculo 82 del Reglomento.

Lo fórmulq deberó cons¡deror los índices de oumento o decremenlo desde un contexlo omplio,
pudiendo lomor como referencio los cifros publicodos por ouloridodes compelenles toles como el
lnstitulo Noc¡onol de Estodíslico y Geogrofío; cuondo los combios se deriven de siluociones

ffiffi'j:ffi: r:H;[::j,::":';ffi ,:' 
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Los penos convenclonoles y deduclivos serón los que se est¡pulen en los conlrolos poro lo
odquisición, onendomiento y presloción de servicios, según seo solicilodo por el Áreo Usuorio, lo cuol

e§lobleceró el límile de incumplimíenlos o porlir del cuol procederó lo conceklción lolol o porc¡ol

de portidos o conceplos no entregodos o enlero solisfocción del Adminislrodor del conirolo. o bien,

lo resc¡s¡ón del conlrofo.
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Troióndose de odiudicoción direclo, en lo colDoción deberó considerorse uno fórmulo de ojusle de
precios e incluine en el conlrolo conespondiente.

CAPíIUtO IV

GARANIíAS

Arlículo 55.- Benelclodo de Gorqnlíos. Los gorontíos deberón ser olorgodos o fovor del lnslitul

Mun¡c¡pol de Pensiones. según se de'lermine en el Conlrofo o pedido conespondienle, y deberó
observorse los dispos¡ciones e6pecfi¡cos oplicobles o codo lipo de goronli, y los preüslos poro Io

obl¡goción principol que debo gorontizorse de conformidod o lo esloblec¡do en el ortículo 90 del

Reglomenlo.

Artlculo 57.- Póllzo de responsobllldod cvll. A petición expreso del Áreo Requirenle y/o Usuorio, se

podró solicitor Pólizo de Responsobilidod Civil o los proveedores, siempre y cuondo se hoyo

esloblecido denlro de lqs boses de los procedimienios licilolorios o en lo sol¡cilud de colizoc¡ón,

otendiendo o lo nolurolezo de lo conirotoc¡ón según conespondo.

De conformidqd o lo estoblecido en los ortículos 27, frocción Vl de lo Ley de lnslituciones de Seguros

y de F¡onzos y 145 de lo Ley Sobre el Conlrolo de Seguro, cuondo se requiero se esfobleceró el pogo

de lo indemnizoción que el osegurodo debo o un lercero o consecuencio de un hecho que couse

un doño previslo en el controto de seguro.

A¡lículo 58.- Enhego de goronlíos. Los proveedores deberón entregor sus gorontÍos en el

Deportomento JuríC¡co de IMPE, qu¡en se encorgoró de su vol¡doción, lo cuol verificoró que los

gorontíos cumplon conforme o los dispos¡ciones op¡icqbles en lo molerio.

Arlículo 59.- Efecllvldod de goronfos. Poro hocer efeclivos los goron'tics, el óreo Requirente y/o
usuorio, deberó inlegror un expediente con los documentos juslif¡coiivos conespondienles y soliciforo

l. En el coso de los goronlíos delonlicipo, cuondo éste no se hoyo omodizodo en su I od
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Arlculo 5ó.- Gorqnlío de onllclpos. Poro goronlizor lo coneclo opl¡coción de los onlicipos, Ios

proveedores deberón goronlizor el l0O% (cien por cienlo) del monlo olorgodo y eslo gorontío estoró

vigente hosto su lotql omortizoción.

el tróm¡ie procedenle onie e¡ Deporfomenlo Jurídico, previo ol cumplim¡enlo de lo d¡spueslo en lo

normofiv¡dod opl¡coble y cuondo se presenle olguno de los supueslos s¡guiénles:
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. Trotóndose de goronlíos de cumplimienlo de conlrolo, cuondo el proveedor incumplo
cuolquiero de los obligociones estipulodos en el conlrolo que se presenlen en los b¡enes

enlregodos o en los servicios preslodos y que por ello se hoyo rescindido el conlrolo
respeciivo, y poro el coso de los defectos o üc¡os ocullos cuondo se presenten los mismos y

el proveedor no subsone los deficiencios enconlrodos o no repongo los bienes.

Adículo ó0.- Cqnceloclón y llberoción de goronlíos. Lo conceloción y liberoción de los goronlíos
procederó o peiición escrilo del proveedor d¡rigido ol Áreo Usuorio, previo verificoción del
cumplim¡enlo de los obligoc¡ones. q lo conclusión de lo ügenc¡o del conrolo o ped¡do. El escrilo de
solicitud del Proveedor, deberó confener los dolos del Controlo y el número de ¡denlif¡coc¡ón de lo
goronlío cuyo conceloción se solicilo.

Uno vez concluido lo ügencio de lo gorontío y cumplidos los obligociones respecl¡vos, si no se solicito

lo devolución o conceloción de lo mismo por pqrle del Proveedor, el Deportomento Juídico podró
proceder o su devoluc¡ón o destrucción.

Arlículo ó1.- Excepclón de Gq¡snlío. Poro excepluor o los proveedores de lo presentoc¡ón de lo
goronlío de cumplim¡ento del conlrolo en los supueslos o que se refiere el orlÍculo 84, tercer pónofo

de lo Ley, el Tilulor del óreo Usuorio deberó presentor ql Deportomen'lo Jurídico un escrilo en el que
consten los molivos que lo llevoron o exceptuor ql proveedor conespondiente, dicho escrito formoró
porte de Conlrolo respeclivo.

Arlículo ó2.- Modillcoclón de los lJneqmlentos. Los ¡ntegrontes del comité podrón propon
modificociones ol presente documento indicondo los rozones fundodqs y molivodos que suslen

lo propueslo.

Los propueslos deberón ser enlregodos o lo secrelorio, o efeclo de que por su conductq
presenten ol Com¡lé poro que dicho órgono colegiodo determine lo procedenle. 
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El Áreo Usuorio remit¡ró lo petición del Proveedor e ¡nlegroró por ofic¡o ol Deporlomenlo Juídico b§
conslonc¡o lotol o porc¡ol de cumplimienlo respecfivo, poro volidor lo liberoción o.on""to.iOnN\/
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o su vez el Deportomenlo JuríCico emitiró en su coso to respuesto ot proveedor 
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DE TAS MODÍ TICACIONES Y VERIFICACIONES
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Uno vez que el Comilé onolice los mod¡ficociones y, en su coso los d¡clom¡nen procedenles, el

Pres¡denle del Comité, lo remiliró ol Consejo Direclivo, y uno vez oprobodos, lo tumqro o lo Secretorío

Generol de Gobierno y o lo Secreloríq del Ayuntomienfo, poro su debido publ¡coción en el Periód¡co

Ofic¡ol del Estodo de Chihuohuo y lo Goceto Municipol respectivomenle.

En el supuesto que lo propueslo fuero reolizodo por olguien exlerno ol lnslilulo deberó presenlorlo

por escrito, ¡usl¡ficondo dentro del mismo los combios que propone y debiendo presentorlo ol Comité
porq que esle onol¡ce lo viobilidod de d¡cho propuesto y, en coso de considerorlo perl¡nenle, se

puedo lomor en cuenio poro los modificociones.

A¡ñculo ó3'- Vedfrcqción del orlfculo 8ó de lo Ley. Lo Secrelorio del Comité, deberó llevor un conlrol
inlerno de los personos con los que se encuen'tren impedidos de conlrolor con molívo de los h¡pólesis

previstos en los frocciones lll y Xvlll.

Arlículo ó4.- lnvonlorios. En lo odquis¡ción de bíenes que por su nolurolezo debon ser inventoriodos,

el óreo Usuorio deberó ovísor o lo Subdirección Adminislrotivo, quien reol¡zoró los occiones que se

consideren pert¡nenles poro lo os¡gnoción del número de inventorio o codo uno de los bienes y

procederó o Io formolizoción del resguordo respectivo, o efeclo de montener su conlrol poro

idenl¡f¡cor lq odscripción de estos.

Arlículo 65.- Excluyenles. Los un¡dodes del IMPE que celebren conlrolociones en láminos del ortículo

5 de Io Ley seró lo responsoble de eloboror los confrolos que resulten; osí como resguqrdor los

documenlos e informoción que se generen con mot¡vo de los ciiodos procedimienlos.

TRANSITORIOS

P8lá Erc.- R€rnílai^,s€ los preseñi€s Ll¡-€ofil¡enlos én Mof€rio de Adquisbiones, Arerdombnios y

Conlroloción de Servicios del lnsl¡lulo Municipol de Pensiones, poro su debido oproboción por porte

del Consejo Direclivo del lnsliluto Municipol de Pens¡ones.

SEGUNDO.- Uno vez oulorizodos por el Consejo Directivo del lMpE. remílonse o lo Secreloríf, G

de Gobierno y o lo Secretoío del Ayuntomienlo poro su publicoción en el Periódico Oficioldel Es

de Chihuohuo y en lo Goceto Municipol respectivomenle.

IERCERO.- Quedon sin efeclo los onleriores dispos¡ciones em¡l¡dos por el IMPE en mote¡o de

/fnp
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¡)+Adqu¡s¡ciones. Anendom¡enlos y Controioción de Servicios
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