Oficina de Nomina.

Responsable de la elaboracion y andlisis de las nOminas de personal
activo, de las unidades administrativa y medica del Instituto
Municipal de Pensiones.( registrar las incidencias del personal,
deducciones, prestaciones , pagos retroactivos, los movimientos de
altas, bajas y cambios de personal).

Actualizar, procesar y transferir via electronica el pago quincenal al
personal de base y contrato.

Responsable de la elaboraciéon de la Nomina de Pensionados y
Jubilados de los trabajadores del Municipio de Chihuahua.

Apoyo en la elaboracion del presupuesto proyectado anual de
servicios personales.

Elaboracion del Calculo de los framites de pensiones y jubilaciones
para la realizaciéon de la cedula de ingreso a la nomina.

Manejo del Sistema de nomina, asi como el Sistema Automatizado
de Administracion y Contabilidad Gubernamental.



