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Instituto Municipal
de Pensiones

EXCEL Y WORD
INTERMEDIO

Objetivo

Dominar funcionalidades infermedias de Microsoft Excel y Word para crear
documentos, reportes y andlisis mds eficientes y profesionalmente disenados.

Areas de oportunidad

Profundizar en la integracién de herramientas entre ambos programas para
optimizar flujos de frabagjo.




Evaluacién del Contenido del Curso

Il Satisfactoric M Regular 00 Deficiente

10
5
0

Claridad de los Relevancia del Calidad de los Organizacioén y Adecuacion de la
objetivos del curso. contenido para el materiales de apoyo. estructura del curso. duracién del curso.
trabajo diario.

Evaluacion del Desempefio del Capacitador

Il Satisfactorio [ Regular [0 Deficiente

10
5
0

Conocimiento del tema. Claridad en la Capacidad para Respuesta a preguntas Uso de métodos y
explicacion y involucrar y motivar a y dudas. técnicas de ensefianza
presentacion. los participantes. efectivas.
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