
V. PERFIL DEL PUESTO 

FIDEICOMISO 

 

Sexo: Indistinto 

Edad:  25 a 50 años    

Estado Civil: Indistinto 

Experiencia: Análisis de situaciones y toma de decisiones.  

2 años de Experiencia en puesto similar como auxiliar de contabilidad. 

Escolaridad: Licenciatura en contabilidad,  comercio o carrera profesional 

técnica. 

Conocimiento en manejo de atención al público. 1 año mínimo. 

Nivel académico mínimo: 

Licenciatura en Relaciones Públicas. 

Licenciatura en Relaciones Comerciales.  

Licenciatura en Administración. 

Licenciatura en Recursos Humanos. 

 

Habilidades Profesionales y/o conocimientos complementarios: 

Manejo  personal, optimización de procedimientos para la atención los 

públicos, y paquetes computacionales. 

Conocimiento en Principios básicos de la contabilidad, manejo de paquetes 

contables, conciliaciones bancarias, Elaboración de Pólizas contables, 

Archivo. 

 

Habilidades Personales: 

Trato amable y tolerante. 

Capacidad en la toma de decisiones. 

Capacidad analítica y crítica. 

Sentido de organización. 

Amabilidad. 

Manejo de paquetes de cómputo comerciales 
 


