Instituto Municipal
de Pensiones

LINEAMIENTOS DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE PENSIONES

OBJETIVO: Normar el proceso de adquisiciones y contrato de servicios que requiera el Instituto
Municipal de Pensiones, de una manera eficiente, eficaz y transparente.

PRIMERO. EI Instituto Municipal de Pensiones, por conducto del Departamento de Recursos
Materiales, previa autorizacion del Director del Instituto Municipal de Pensiones, en su caracter de
Presidente del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, podra contratar mediante
adjudicacion directa, con fundamento en el Articulo 74 fraccién |, de la Ley Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua, sin que medie dictamen de
autorizacion especifico para la contratacion que se trate emitido por el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, cuando el monto de la operacién no exceda de ciento treinta veces el
valor mensual de la unidad de medida y actualizacién sin incluir el 1.V.A, debiendo apegarse a los
siguientes criterios:

a) Solicitar cuando menos tres cotizaciones con las mismas condiciones, que se hayan obtenido en
los treinta dias previos a la Adjudicacion, a fin de integrar la investigacion de mercado, cuando los
bienes, arrendamientos o servicios puedan ser proporcionados por varios proveedores.

b) Los proveedores de los bienes, arrendamientos o servicios deberan contar con el registro

actualizado en el Padrén de Proveedores del Municipio. Se exceptlan del registro en el Padrén:

1.- Las personas con las que el Instituto desee celebrar por Gnica ocasién un procedimiento de
contratacion previsto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del
Estado de Chihuahua, y que ain no se encuentren registradas en el Padron. En este caso, el
Instituto por conducto del area requirente debera justificar que su pretensién se encuentra sustentada
en circunstancias dirigidas a asegurar las mejores condiciones para el Instituto en la adquisicion,
arrendamiento o prestacién de servicio.

2.- Las contrataciones que tengan un valor inferior a ciento treinta veces el valor diario de la Unidad
de Medida y Actualizacion vigente.
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El Instituto Municipal de Pensiones, utilizara el padrén de proveedores del Municipio, de conformidad
con el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del
Estado de Chihuahua, en su articulo 24, segundo parrafo.

¢) La adjudicacion se hara mediante pedido u orden de compra a quien cumpla con los requisitos
legales, caracteristicas técnicas y aspectos econoémicos requeridos, asi como que cuente con la
capacidad de respuesta inmediata de los recursos que sean necesarios para la entrega de los bienes
0 servicios, y por tanto garantiza satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas
Y, en su caso, a quien haya ofertado el precio méas bajo, siempre y cuando este resulte conveniente y
aceptable.

En el caso de que la adjudicacion se realice mediante pedido éste debera reunir los requisitos legales
de un contrato que son los establecidos en el articulo 79 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Contratacién de Servicios del Estado de Chihuahua.

SEGUNDO. Para las demas contrataciones que se pretendan llevar a cabo, por un monto igual o
ciento treinta veces el valor mensual de la unidad de medida y actualizacion sin incluir el LV.A., ya
‘sea mediante el procedimiento de licitacion publica, o de licitacién en su modalidad de invitacién a
cuando menos tres proveedores, o de adjudicacion directa de conformidad al Articulo 73 en
cualquiera de sus fracciones, atendiendo las previsiones del Articulo 74 fracciones | y Il de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Estado de Chihuahua, debera mediar
autorizacion de seleccion del procedimiento emitido por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de manera particular para cada caso especifico, asi como justificacién por escrito firmad
por el titular del area requirente que debera contener los requisitos establecidos en los articulos 72
de la Ley de la materia y 71 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacién de Servicios del Estado de Chihuahua.

Lo anterior en apego al Articulo 29 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Contratacion de ( 9
Servicios del Estado de Chihuahua, asi como al Acuerdo de Constitucion e Integracion del Comité de /
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Municipal de Pensiones, publicado en la

Gaceta Municipal o Periddico Oficial del Estado.

El Instituto Municipal de Pensiones a mas tardar dentro de los primeros diez dias habiles de
mes, debera entregar al Ayuntamiento y al Organo Interno de Control del Municipio un informe
mensual de todas las contrataciones del periodo que por excepciones a la Licitacién Publica fuen
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autorizadas en el mes calendario inmediato anterior, acompafando los dictdmenes y las copias de
las actas correspondientes, el cual debera indicar cuando menos la fecha de la contratacion, el
monto, el objeto, el proveedor y dependencia solicitante y en su caso, el oficio de afectacion
presupuestal correspondiente, lo anterior con fundamento en el articulo 76 de la ley de la materia y
78 del reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del
Estado de Chihuahua.

TERCERO. Las contrataciones por un monto igual o superior a ciento treinta veces el valor mensual
de la unidad de medida y actualizacion (sin incluir el I.V.A ) deberan formalizarse mediante contrato
realizado por el Departamento Juridico del Instituto Municipal de Pensiones, previa documentacién
necesaria le remitan las areas correspondientes.

El Instituto Municipal de Pensiones podra solicitar la elaboracion de contratos atn y cuando el monto

sea inferior al sefialado en el parrafo anterior.

CUARTO. Previo a la adjudicacion en los procedimientos de contratacion previstos en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Chihuahua, se debera realizar al menos
una investigacion de mercado, de la cual se desprendan las condiciones que imperan en el mismo
respecto del bien, arrendamiento o servicio objeto de la contratacién, a efecto de buscar y asegurar
las mejores condiciones para el Instituto, para tal efecto, el area requirente solicitara al Departamento
de Recursos Materiales en su area de Compras y en auxilio de sus funciones, al menos dos
cotizaciones para ser integradas al expediente de solicitud de contratacion respectivo. El area
requirente de los bienes, arrendamientos o servicios debera integrar a su solicitud de contratacion, al
menos una cotizacion, en los términos del parrafo anterior.

La investigacion de mercado tendra como propdsito la verificacién sobre la existencia de bienes,
arrendamientos o servicios, de proveedores a nivel local, nacional o internacional y del precio
estimado basado en la informacion que se obtenga por los propios entes publicos, de fabricantes de
bienes o prestadores del servicio; 0 una combinacién de dichas fuentes de informacién.

La investigacion de mercado que realicen las areas requirentes debera integrarse, de acuerdo con
las caracteristicas del bien o servicio a contratar, con informacién obtenida de cualquierd de las
fuentes siguientes:

-

LINEAMIENTOS DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERV!CI%DEL INSTITU UNICIPAL

DE PENSIONES. y Pégina3de9

.



PPy GOBIERNO MUNICIPAL 2016 2021 Instituto Municipal

% de Pensiones
a) La obtenida de organismos especializados; de camaras, asociaciones o agrupaciones industriales,
comerciales o de servicios, o bien de fabricantes, proveedores, distribuidores o comercializadores del
ramo correspondiente.

b) La obtenida a través de paginas de Internet de los fabricantes o distribuidores, o por algun otro
medio, siempre y cuando se lleve registro de los medios y de la informacién que permita su
verificacion.

En el caso de los incisos anteriores la investigacion de mercado se acreditara con al menos tres
cotizaciones, que deberan ser obtenidas dentro de los treinta dias naturales previos a la solicitud de

contratacion presentada al Comité respectivo en el caso de licitaciones publicas o invitaciones a ‘
cuando menos tres proveedores.

Por lo que toca a las adjudicaciones directas el referido plazo se contara tomando como fecha la del
dictamen de adjudicacion.

Una vez solicitada la cotizacién a los potenciales proveedores debera darse un término de 5 dias
habiles para obtener respuesta. En caso de no recibirse la cotizaciéon se tendra como negativa la

respuesta. De no obtener el nimero de cotizaciones precisado en el presente articulo debera de
hacerse constar por parte de las areas requirentes en el expediente la solicitud que se hizo a las
empresas o0 personas que no fue materia de respuesta.

Las cotizaciones deberan contener cuando menos los siguientes datos: fecha de emision,
razén o denominacion social de la empresa o bien de la persona fisica emisora, domicilio, teléfono y |
correo electronico. Se exceptia de lo anterior a las cotizaciones obtenidas de paginas de internet de |
los fabricantes o distribuidores de los bienes o servicios cotizados, para lo cual se debera indicar la

pagina donde se obtuvo la informacién asi como la fecha en que se descargé la informacion. /t}

La investigacion de mercado tendra como propésito que lo siguiente: / e
P

Determinen la existencia de oferta de bienes y servicios en la cantidad, calidad y oportunidad
requeridas por las mismas.

Verificar la existencia o inexistencia de proveedores con posibilidad de cumplir con sus necesidades
de contratacion.

Conozcan el precio prevaleciente de los bienes, arrendamientos o servicios requeridos, al momento
de llevar a cabo la investigacién.
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La investigacion de mercado podra ser utilizada para lo siguiente

Sustentar la procedencia de agrupar varios bienes o servicios en una sola partida.

Acreditar si el precio conforme al cual se realizard la contratacién correspondiente resulta
conveniente y aceptable.

Determinar si existen bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables.

Precio conveniente: aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los precios
preponderantes que resulten de la investigacion de mercado.

Precio no aceptable: aquel que derivado de la investigacion de mercado realizada, resulte superior
en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como mediana en dicha investigacién
0, en su defecto, cuando supere la suficiencia presupuestal para la adquisiciéon, arrendamiento o

servicio.

Propuesta solvente: aquella que cumple con las condiciones y requisitos legales, técnicos y
econdmicos establecidos en la convocatoria y en las bases de la licitacion, y por tanto garantiza
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

La investigacion de mercado y su resultado deberan documentarse e integrarse al expediente de
contratacion correspondiente.

B

QUINTO.- ElI Comité sesionara conforme al siguiente calendario:

Periodos de sesiones:

Sesiones ordinarias: Los primeros son aquellos que se convocaran durante los primeros quince dias ( /\
de los meses de enero, marzo, junio, septiembre y diciembre e incluiran asuntos generales.

Sesiones extraordinarias: son aquellos que se convocaran sin fecha preestablecidas, segun las
necesidades del Instituto Soélo trataran sobre el o los asuntos que la Comité enuncie en la
convocatoria respectiva.

Sesiones donde se realizaran actos de procedimientos de licitacion publica o invitaciéon a
menos tres proveedores: segun las fechas establecidas en la convocatoria, invitacién y/o bas
rectoras.
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B) Tipos de sesiones:

El Comité publicara en estrados la agenda semanal de actividades a fin de que los integrantes de los
sectores social y privado, asi como cualquier interesado puedan acudir a los eventos publicos de
conformidad a lo siguiente:

Sesion Publica: Es aquella en la que puede asistir el pablico en general, segin establezcan los
procedimientos de licitacion publica o invitacion a invitaciones a cuando menos tres proveedores, en
calidad de espectadores en términos de los articulos 27, 28 y 43 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacién de Servicios salvo que se trate de cuestiones relativas a seguridad
publica, en cuyo caso no se permitira el acceso a los espectadores.

SEXTO.- El Presidente del Comité o quien lo sustituya, convocara a los integrantes del Comité, a
sesion ordinaria cuando menos 48 horas previas y a sesién extraordinaria 24 horas previas, debiendo
anexar el orden del dia de los asuntos a tratar en dicha sesion, a la cual deberan adjuntarse los
documentos soporte del expediente debidamente integrado de las contrataciones solicitadas. Las
convocatorias podran notificarse mediante oficio con acuse de recibido o en caso de ser necesario
cada miembro del Comité registrara una cuenta de correo electrénico mediante la cual se llevaran a
cabo tales notificaciones de convocatoria, siendo valida la notificacion aun en el caso de que no
medie acuse de recibido.

En el caso de la convocatoria de los actos que se celebren con motivo de procedimientos de
licitacién publica o invitacion a cuando menos tres proveedores se notificaran a partir del dia habil
siguiente a la publicacién de la convocatoria o de la invitacién y hasta un dia habil previo al acto a
celebrar.

SEPTIMO. La unidad requirente del Instituto Municipal de Pensiones que presenten alguna solicitud
a tratarse en las sesiones del Comité, debera por conducto del titular de la unidad o departamento o

mediante un representante que designe para tal efecto, con experiencia técnica en el asunto o tema
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El dictamen debera ser enviado por el area requirente al Comité con un dia habil de anticipacion a la
fecha fijada para la emision del fallo adjudicatorio. Si el Comité no cuenta con dictamen elaborado
por el area requirente en el plazo establecido, procedera de oficio a diferir su emision en términos del
articulo 61, fraccién V, de la Ley de la materia. En caso de que en la nueva fecha del fallo el area
requirente no exhiba el dictamen respectivo, el Comité procedera a declarar cancelado el
procedimiento por ausencia de dictamen y dejara asentada esa situacion en el acta respectiva.

OCTAVO. Los contratos por un importe equivalente a cinco mil novecientas veces el valor diario de
la Unidad de Medida y Actualizacion sin incluir el 1.V.A, deberan ser garantizados mediante cheque
de caja o cheque certificado a favor del Instituto Municipal de Pensiones, por un importe del 10%
(diez por ciento) del monto maximo o total del contrato, sin incluir el IVA.

Los contratos por un importe mayor a cinco mil novecientas veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacién (sin incluir el 1.V.A), deberan ser garantizados mediante fianza expedida por
una Institucién legalmente autorizada y domiciliada en la ciudad de Chihuahua a favor del Instituto
Municipal de Pensiones, por un importe cuando menos del 10% (diez por ciento) del monto méaximo o
total del contrato, sin incluir el IVA.

Por lo que toca a la contratacion de servicios y adquisicion de bienes cuyo importe no implique la
formalizacién de un contrato en términos del articulo 81 del Reglamento de la Ley de Adquisiciom\
Arrendamientos y Contrataciéon de Servicios del Estado de Chihuahua, en caso de solicitario el area S

requirente, podra realizarse contrato en cuyo caso se deberan fijar garantias aceptando también
como forma de garantia el cheque cruzado Unicamente en éstos casos.

NOVENO. Tratandose de la adquisicion de bienes informaticos, equipo de computo, comunicaciones, A
asi como licencias y sus servicios correspondientes o similares, la solicitud debera acompafiarse del /
dictamen técnico emitido el Departamento de Sistemas del Instituto Municipal de Pensiones.

DECIMO.- En todas las solicitudes de contratacion, se debera anexar a la solicitud el documento que

ampare la suficiencia presupuestal y la partida expresa a afectarse.

DECIMO PRIMERO. Las contrataciones que sean llevadas fuera del marco normativo est
por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Estado de Chihu
por estos lineamientos, una vez efectuadas, no seran validadas por el Comité de Addquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, y en su caso, las faltas o infracciones seran sancionada conforme a la
Ley aplicable en materia de responsabilidades correspondiente, en términos de lo dispuesto por los
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Articulos 105 y 111 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del
Estado de Chihuahua.

DECIMO SEGUNDO. El Organo Interno de Control conocera de las inconformidades que se
promuevan contra los actos de los procedimientos de licitacion publica o invitacion a cuando menos
tres proveedores, de conformidad a lo dispuesto por el Titulo Decimo de la Ley de la materia.

DECIMO TERCERO. Las controversias que se originen con motivo de las Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Municipio de Chihuahua, seran competencia del
Organo Interno de Control en los términos establecidos en el Titulo Décimo de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua y demas
disposiciones legales aplicables.

LOS PRESENTES LINEAMIENTOS ENTRARAN EN VIGOR AL DIA SIGUIENTE HABIL DE SU
PUBLICACION EN LA GACETA MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA Y/O PERIODICO
OFICIAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA.

TURNESE A LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO PARA SU PUBLICACION EN EL \S\
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO Y A LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA SU
PUBLICACION EN LA GACETA MUNICIPAL PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HA
LUGAR.

POR EL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS
DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE PENSIONES.

//
- i
DR. LUIS €CARLOS TARIN VILLAMAR P, KLUPE VALDEZ GOMEZ
PRESIDENTE DEL COMITE DE p AS DEL \COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ‘ RRENDAMIENTOS Y
Y SERVICIOS DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE ST|TUTO MUNICIPAL DE
PENSIONES |
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DR. ALFONSO ESCARE
VOCAL DEL COM
ARRENDAMIENTO
INSTITUTO MU

ONTRERAS
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LIC. SILVl DRA DOMIN

VALENZUELA )
ASESOR JURIDICO DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
PENSIONES

ESTA HOJA CONTIENE CUATRO FIRMAS DE LOS LINEAMIENTOS DEL COMITE DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE PENSIONES.
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