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INSTITUTO MUNICIPAL DE PENSIONES DE CHIHUAHUA

LINEAMIENTOS DEL COMITÉ DE AOQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS OEL

INSTITUTO i¡luNICIPAL DE PEHSIO¡IES

OBJEflVO: Normar el proceso de adquisidones y contrato de servicios que requiera el lnstituto

Munic¡pal de Pens¡ones. de una maner¿l ef¡ciente, e,licaz y transparente.

PRIiIERO. El lnst¡tuto Municipal de Pens¡ones, por conducto del Departamento de Recursos

Mater¡ales, prev¡a aulorización del Director del lnstituto Mun¡c¡pal de Pens¡ones, en su cará¿ler de

Presidente del Comité de Adquisiciones. Arrendamientos y Serv¡c¡os, podrá contratar mediante

adjud¡cáción direcla, con tundamento en el Articulo 74 lrac,ción l, de la Ley Adqu¡s¡c¡ones,

Anendamientos y Contráación de Servic¡os del Estado de Chihuahua, sin que medie dictamen de

autorización específ¡co para la contratación que se lrale emit¡do por el Comité de Adqu¡siciones.

Arrendamientos y Servicios, cuando el monto de la operación no exceda de c¡enlo lre¡nta veces el

valor mensual de la un¡dad de medlda y aclual¡zación sin incluir el l.V.A, dekiendo apegarse a los

siguientes criter¡os:

a) Solicitar cuando menos tres colizaciones con las mismas ccndiciones, que se hayan obtenido en

los lre¡nta días previos a la Adiudicación. a fin de ¡ntegrar la ¡nve§igacón de mercado, criando los

b¡enes, anendam¡entos o servic¡os puedan ser proporc¡onados por varios proveedorés.

b) Los proveedores de los b¡eoes, anendamientos o serv¡cios deberán conlar con el registro

actualizado en el Padrón de Proveedores.del Mun¡cipio. Se exceptúan dél reg¡stro en el Padrón:

1.- Las personás con las que el lnstituto desee celebrar por única ocas¡ón un proced¡m¡ento de

contratación previslo en la Ley de Adquis¡ciones, Anendámientos y Contráac¡ón de Servicios del

Estado de Chihuahua, y que aún no se encuentren registradas en el Padrón. En este caso, e¡

lnstiluto por conduclo del área requ¡rente deberá justificar que su pretensión se encuentra sustenlada

en circunslancias dirig¡das a asegurar las mejores cond¡c¡ones para el lnstituto en la adqui§ción,

arrendamiento o prestac¡ón de servicio.

2.- Las contrataciones que lengan un \€lor infer¡or a cionlo tre¡nta veces el valor diário de la Unidad

de Medida y Actual¡zac¡ón vigente.
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El lnstituto Municipal de Pens¡ones, utilizará el padrón de proveedores del Municjpio, de coflform¡dad

con el Reglamenlo de la Ley de Adquis¡c¡ones. Anendamientos y Contratacbn de Servic¡os del

Estado de Chihuahua, en su arlículc 24, segundo párrafo.

c) La adjudicación se haÉ med¡ante ped¡do u orden de compra a quien cumpla con bs requis¡tos

legales. caracteristicas técnicas y aspeclos económicos requeridos, asi como que cuente con la

capacidad de respuesta inmed¡ala de los tecursos que s€an necesarios para la entrega de los b¡enes

o serv¡c¡os, y por tanto garantiza satisfac{oriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas

y, en su caso, a qu¡en haya ofertado el precio más bajo, s¡empre y cuando este resulte conve¡iente y

aceptable.

En el caso de que la adjud¡cac¡ón se realice med¡ante ped¡do éste deb€rá réunir ¡os requ¡sitos legales

de un contrato que son los establecidos en elarticulo 79 de ¡a Ley de Adqu¡sic¡ones. Arrendam¡entos

y Contratación de SeMcios del Eslado de Chihuahua.

SEGUNDO. Para las demás cofltrataciones que se pretendan llevar a cabo, por un monto ¡gual o

ciento treinta veces el valor mensual de la un¡dad de medida y áclualizacióñ sin ¡ndu¡r el l.V.A.. ya

sea med¡ante el proced¡miento de liciación públ¡ca, o de l¡citac¡ón en su modalidad de invitsción a

cuando menos tres proveedores. o de adiudicación directa de conformidad al Artículo 73 en

cualquiera de sus fracciones, atendiendo las prev¡siones delArticulo 74 fracciones I y ll de ¡a Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Conlralac¡ón de Servic¡os del Estado de Chihuahua, deberá mediar

autorizac¡ón de sele@ión del proced¡miento em¡t¡do por el Comité de Adquisiciones, Arendam¡enlos

y Servicios de manera particular para cada caso específico, así como justif¡cación por escrito f¡rmada

por el t¡tular del área requ¡rente que deberá cootener los requisitos establec¡dos en los arlículos 72

de la Ley de la maleria y 71 del Reglamento de la Ley de Adqu¡s¡ciones, Anendam¡enlos y

Contratación de Servicios del Elado de Chihuahua.

Lo anterior en apego al Adiculo 29 de la Ley de Adqu¡siciones Arrendamienlos y Conlralac¡ón de

Serv¡cios del Estado de Ch¡huahua, asi como al Acuerdo de Constituc¡ón e ¡ntegración del Comité de

Adqu¡s¡ciones, Arendamientos y Servic.¡os del lnstituto Municipal de Pensiones, publicado en la

Gaceta Mun¡c¡pal o Periódico Of¡cial del Estado.

El lnstituto Munic¡pal de Pen§ones a más tardar dentro de los primeros diez días hábiles de cada

mes. debeÉ enlrcgar al Ayuntanrenlc y d Órgano lntemo de Corlrol del Municips un i.iforme

mensual de todas iás contralacloner ,]ei penodo que por excepcrones a la Licrtac{ón Públicá lueron
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aulorizadas en el mes calendario inmediato anterior, acompañando los dictámenes y ¡as cop¡as de

las aclas conespondientes. el cual debeÉ ¡ndicar cuando menos la fecha de la contratac¡ón, el

monto, el objelo, el proveedor y dependeac¡a so¡ícitante y en su cáso. el ofcio de afec{ación

presupuestal correspond¡ente, lo anterior con fundamento en el articulo 76 de la ley de la maleria y

78 del reglamenlo de la Ley de Adqu¡s¡dones, Anendamíentos y Contratación de Servicbs del

Esládo de Chihuahua-

TERCERO. Las coñtralaciones por un monto igual o super¡or a ciento lreinta veces el va¡or mensual

de la unidad de medida y actualizac¡ón (s¡n ¡ncluir el l.V.A ) deb€rán formalizarse medianle contralo

realizado por el Departamenlo Jurídico del lnstitulo Municipal de Pens¡ones, previa documentación

necesafia le remitan las áreas conespondienles.

El lnstÍtuto Munic¡pal de Pensiones podÉ sol¡citar la elaboración de contratos aún y c'uando el monlo

sea inferior al señalado en el pánafo anterior.

CUARTO. Previo a la adjudicación en los proced¡m¡entos de contratac¡ón prev¡los en b Ley de

Adqu¡s¡c¡ones, Affendam¡enlos y Servicios del Estado de Chihuahua, se deberá realizar al menos

una invel¡gación de mercado, de la c1lal se desprendan las condic¡ones que imperan en el mismo

respecto de¡ bien. arrendamiento o servicio objeto de la contráación, a efecto de buscar y asegurar

las mejores cond¡ciones para el ¡nst¡lr¡to. para tal efecio, el área requirenle solicitará al Departamento

de Recursos Materiales en su área de Compras y en auxil¡o de sus funciones, al menos dos

cotizac¡ones para ser ¡ntegradas al expediente de solic¡tud de contraiac¡ón respeclivo. El área

requ¡rente de los b¡enes, anendam¡entos o serv¡cios deberá integrar a su sol¡c¡tud de conlratac¡ón, al

menos una cot¿ac¡ón, en los términos del párafo anterior.

La investigación de mercado tendÉ como propós¡to la verificación sobre la existencia de bienes,

arreñdam¡entos o servicios. de proveedores a nivel local, nacional o ¡nlemacional y del Prec¡o

est¡mado basado en la ¡nformac¡ón que se obtenga pof los pop¡os entes púHicos, de fábricantes de

b¡enes o prestadores del servicio: o uná comb¡nac¡ón de d¡chas fuentes de ¡nformación.

La ¡nvestigac¡óir de mercado que realicen bs áreas requirentes deberá ¡ntegrarse, de acuerdo con

las caracler¡sl¡cas del bén o seruicio a contratar, con infomación obtenida de cualqÚbra de l¡s

fuentes sigu¡erdes:

a) La obtenida de organ¡smos especializados; de émaras, asociac¡ones o agrupaciones industriales,

comerc¡ales o de servic¡os, o bien de fabricahtes, proveedores, d¡stribu¡dores o comerc¡alizadores del

ramo conespondiente.
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bl La obtenida a lravés de páginas de lnternet de bs fabric€ntes o d¡slribuidores, o por dgún olro

med¡o, siempre y cuando se lleve reg¡stro dé los med¡os y de la infomaci5n que permita su

verif¡cación.

En el caso de los inc¡sos ánlericres la invest¡gación de mercado se acreditará con al menos lres

coüzaciones, que deberán ser obtenidas dentro de los tre¡nla dias naturales previos a la solic¡tud de

contralacjón presentáda al Comité respecl¡vo en el c¿lso de licitaciones públ¡cas o invitaciones a

dando menos lres proveedores.

Por lo que toca a las adjud¡caciones directas el referido plazo se contará tomando como fecha la del

dictamen de adjudicación.

Una vez sol¡citadá la cotizacón a los potenc¡a¡es proveedorcs debeÉ darse un térm¡no de 5 dias

hábiles para oblener respuesla. En caso de no recib¡rse la cot¡zac¡ón se tendÉ conro negat¡va la

respuesla. De no obtener el número de cotizac¡ones precisado en el presen'te art¡cu¡o deberá de

ha€efse constar por parte de las áreas requ¡rentes en el expediente la solicitud que se h¡zo a las

empresas o personas que no fue maieria de respuesta.

Las cotizaciones deb€rán contener cuendo menos los s¡gu¡entes datos: fecha de emisión,

razón o denom¡nación soc¡al de la emp,esa o bien de la persona física emisora, domic¡lio, teléfono y

coreo eleclón¡co. Se exceptúa de lo anterior a ¡as cotizaciones oblenidas de p4linas de inlernet de

los fabricanles o d¡stribuidores de los bienes o servicios cotizados, pará lo cual se deberá ind¡car la

pág¡na donde se obtuvo la ¡nformación así como la fecha en que se descargó la ¡nfomac¡ón-

a) Determ¡nen la ex¡stenc¡a de oferta de bienes y Ssrv¡c¡os en lá cantidad, cal¡dád y oporlun¡dad

requeridas por las m¡smas.

bl Verificar la existencia o ¡nexistencia de proveedores con posibilidad de cumdir con srrs necesidades

de contáac¡ón.

c) Conozcan el precio orevalecienle de lcs bk?nes, atendarn¡entos o servicios requeridos. al r!úmento

de l¡evai ¿ ¿abo ¡a ¡rrve.sügauóir.

La ¡nvestigadón de mercádo podrá ser utilizada para lo siguiente

a) Sustentar la procedencia de agrupar varios bienes o sefvicios en una sola partida.

bl Acreditar si el prec¡o conforme al cual se ¡ealizará la contratac¡ón conespond¡ente resulta

conven¡ente y aceptable.

c) Determinar s¡ ex¡sten b¡enes o servicios altemativos o sust¡tutos técnicamente razonables.

La ¡nvestigación de mercado tendrá como propósito que lo siguiente:
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Precio no aceptable: aquel que derivado de la invest¡gación dé mercado realizada, resulto superior

en un d¡ez por c¡ento al oferlado respeclo del que se observa como mediana en dicha investigac¡ón

o, en su defecto, cr¡ando supe€ la sufcienc¡a presupuestal para la dquis¡ción, anendam¡ento o

servic¡o.

Propuesta solvente: aquella que cumple con las cond¡c¡ones y requisito§ legales, lécnicos y

económicos establec¡dos en la convocáoria y en las bases de la l¡citación, y por tanto garE¡nliza

satisfaclor¡amente el cumplimiento de las obligaciones respecl¡vas.

La ¡nvest¡gac¡ón de mercado y su resultado deb€rán documentarse e inlegrarse al exp€diente de

contratac¡ón corespondiente.

QUINTO.- El Comlé ses¡onará coñfome al s¡guiente calendario.

A) Per¡odos de ses¡ones:

Ses¡ones ord¡nafias: Los primeros son aquellos que se convocarán durante los primeros qu¡nce dias

de los meses de enero, marzo, iun¡o, septiembre y diciembre e incluirán asunlos generales.

Sesiones extraordinarias: son aquellos que se convocrlran sin fecha preestablecidas, según las

necesidades del lnstituto Sólo tratárán sobre el o los asunlos que la Comiié enunc¡e en la

convocatoria resp€ctiva.

Sesbnes donde se realizarán acios de procedimientos d€ lic¡tac¡ón púU¡,a o invitáción e a¡ando

menos tres proyeedores; s€gún las fechas establecidas en la convor:atofia, invitacitn y/o bases

¡ ¿clúras.

B) T¡pos de sesion6s:

El Com¡té publicará en estrados la agenda semanal de aclividades a fin de que los inlegranles de los

seclores social y privado, asi @mo cualqu¡er interesado puedan acudir a los eventos públ¡cos de

confom¡dad a lo siguiente:

Sesión Públ¡ca: Es aquella en ¡a que puede as¡slir el público en general, según establezcan los
proced¡m¡enlos de licitación públ¡ca o ¡nvitación a invitac¡ones a cuando menos lres proveedores, en

calidad de espectadores en térm¡nos de los arlículos 27, 28 y 43 de la Ley de Adqu¡s¡c¡ones,

Arrendamientos y Contratac¡ón de SeN¡c¡os salvo que se trale de cuestiones relalivas a segur¡dad

pública, en cuyo caso no se permitirá elacceso a los especladores.

Pr€cio conven¡enta: aquel que se determina a partir de obtener el proned¡o de los precios

preponderantes que resullen de la invesligación de mercado.



SEXTO.- El Presidenle del Comité o quien Io suslituya, convocará a los integrantes del Comité, a

sesión ordinaria cuando menos 48 horas previas y a ses¡ón extraordinar¡a 24 horas prev¡as, debiendo

anexar el orden del dia de ¡os asuntos a tratar en dicha ses¡ón, a la cual deberán adjuntarse los

documeñtos soporte del exped¡ente deb¡damente integrado de las contratac¡ones solicitadas. Las

convocatorias podÉn notificarse mediante ofic¡o con acuse de recib¡do o en caso de ser necesario

cada m¡embro del Com¡té registrará una cuenta de correo eleclrónico med¡ante la cual se llevarán a

cabo táles notificaciones de convocatoria, s¡endo válida la notif¡cación aún en ei caso de que no

med¡e acuse de rec¡bido.

En el caso de la convocáoria de los actos que se celebren con mot¡vo de proced¡m¡entos de

licitacón públ¡ca o ¡nv¡tación a cuando menos tres proveedores se notif¡carán a partir del día háb¡l

s¡gu¡ente á la publicación de la convocatoria o de la invitación y hasta un día háb¡l previo al acto a

celebrar.

SEPTI O. La unidad requirente del lnstituto Mun¡cipal de Pensiones que presenten alguna solicitud

a tráarse en las sesiones del Comité, deberá por conducto del tilular de la un¡dad o depañamento o

med¡ante un representante que designe para tal efecto, con experiencia técn¡ca en el asunlo o téma

a tratar, el día de la sesión en que vaya a analizarse su asunto, a fln de aclarar cualqu¡er situación

respeslo a su solicitud, ya que en caso contrario, no se entrará alanái¡sis de su requerimiento.

Asi mismo la unidad requirente deberá emit¡r un dictamen técn¡co que servirá de elemenlo para la

elaboración delfallo en el caso de l¡citación públ¡ca o invitación a cuando menos tres proveedores.

El d¡ctamen debeÉ ser enviado por el área requirente al Comité con un d¡a háb¡l de antic¡pación a la

fecha füada para la em¡sión del fallo adjud¡cator¡o. Si el Comité no cuenla coñ dictamen elaborado

po!'el área requ¡rente en el plazo eslablecido, procederá de oficio a difer¡r su em¡s¡ón en términos del

artículo 61, fracc¡ón V, de la Ley de la materia. En caso de que en la nueva fecha del fallo el área

requ¡rente no exh¡ba el d¡clamen respect¡vo, el Comité procederá a declarar cancelado el

procedim¡ento por ausenc¡a de dictamen y deiará asenlada esa situación en el acla respe€t¡va.

OCTAVO. Los contratos por un ¡mporte equivalente a c¡ñco m¡l novecienlas veces el valor diario de

la Unidad de Med¡da y Aciual¡zación sin ¡nclu¡r el l.V.A, deberán ser garantjzados med¡anle cheque

de cája o cheque certificado a favor del lnstituto Mun¡cipal de Pens¡ones, por un imporle del 'l0olo

(d¡ez por ciento) del monto máx¡mo o iotal del contrato, s¡n incluir el lVA.
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Los contratos por un ¡mporte mayor a c¡nco m¡l novecientas veces el valor diario de la Unidad de

Medida y ActualÉac¡ón (sin incll.lir el l.V.A), deberán ser garanlizados mediante fianza expedida por

una lnstitución legalmente autorizada y domic¡¡¡ada en la ciudad de Chihuahua a favor del lnstituto

Municipal de Pens¡ones, por un importe cuando menos del 10'lo (diez por c¡enlo) del monto máximo o

tota¡ del contrato, sin inclu¡r el lVA.

Por lo que tocá a la contratación de servicios y adquisic¡ón de bienes cuyo importe no implique la

formai¡zación de un contrato en términos del artículo 8'1 del Reglamento de la Ley de Adquisic¡ones.

Arrendamientos y Contratación de Serv¡c¡os del Estado de Chihuahua, en caso de sol¡citarlo el área

requirenle, podrá real¡zarse contrato en cuyo caso se deberán fijar garantías aceptando también

como forma de garantía el cheque cruzado únicamente en éstos casos.

NOVENO. Tralándose de la adqu¡sición de bienes infomá¡cos, equipo de cómputo, comunicaciones,

así como licencias y sus servic¡os corespondientes o s¡m¡lares, la solicitud deberá acompañárse del

dictamen técn¡co emitido el Oepartamento de S¡stemás del lnstituto Municipal de Pens¡ones-

DECIMO.- En todas las sol¡citudes de contratación, se debeÉ anexár a la solicitud el documenlo que

ampare la suficiencia presupuestal y la partida expÍesa a afectarse.

DÉCIMO PRllt¡IERO. Las contrataciones que seao llevadas fuera del marco normat¡vo establec¡do

por la Ley de Adquis¡cionés, Anendamientos y Conlratáción de Servic¡os del Estado de Chihuahua o

por estcs lineamienios, r¡na vez efectuadas, no serán validadas por el Comitó de Adqu¡siciones,

Arrendamientos y Servicio5. y en su caso. las faltas o infracciones serán sancionada aonforme a la

Ley ap¡icable en materiá de responsabiiidades correspondienie, en iérrninos de io dispuesto por ios

Artículos 105 y 111 de la Ley de Adqu¡sic¡ones, Arrendamientos y Contratación de Servicios del

Estado de Chihuahua.

DÉCIMO SEGUNDO. El Órgano lntemo de Control conocerá de ¡as inconformidades que se

promuevan contra los aclos de los proced¡m¡entos de l¡citác¡ón pública o ¡nvitación a ctjando menos

lres proveedores, de confomidad a lo dispuesto por elT¡tulo Decimo de la Ley de la materia.

DÉCffiO TERCERO. Las controvers¡as que se originen con mot¡vo de las Adquisic¡ones,

Arrendamientos y Contratación de Serv¡c¡os del Municipío de Chihuahua, serán competenc¡a del

Órgano lntemo de Control en los térm¡nos establecidos en el Tílulo Décimo de la Ley de

Adquisic¡ones, Affendam¡entos y Contratación de Servicios del Estado de Ch¡huahua y demás

d¡sposic¡ones legales aplicables.

Miércoles 24 de febreto de 2021.
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LOS PRESENTES LINEAMIENTOS ENTRARÁN EN VIGOR AL OiA SIGUIENTE HÁBIL DE SU

PUBLICAC¡ÓN EN LA GACETA MUNICIPAL DEL MUNICIPIO OE CHIHUAHUA Y/O PERIÓDICO

OFICIAL OEL ESTADO DE CHIHUAHUA.

TURNESE A LA SECRETARíA GENERAL DE GOBIERNO PARA SU PUBLICACIÓN EN EL

pERtóDtco oFtctAL DEL ESTADo y A LA SECRETARín oel eyuureutENTo pARA su
PUBLICACIÓN EN LA GACETA MUNICIPAL PARA LoS EFECToS LEGALES A QUE HAYA

LUGAR.

poR EL coMlrÉ oE ADeutstctoNES, ARRENoAMTENToS y coNTRATAcT

DEL fNSTITUÍO MUNICIPAL DE PENSIONES.
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DR. LUIS CARLOS TARIN VILLAMAR
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ING. ALF VEZ SEDANO
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VALENZUELA
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PENSIONES
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